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Control de Versiones del Documento

VERSION AUTOR FECHA DESCRIPCION

Centro de 11/12/2020 En esta guia vamos a conocer el proceso a seguir
Competencias para solicitar una copia de un Expediente Judicial,
Digitales asi como, proceder a su descarga.

0.2 Centro de 16/02/2021 En esta version se incluyen las mejores que se han
Competencias incluido en esta nueva versiéon de la herramienta.
Digitales

0.3 Centro de 02/03/2021 En esta versidn se incluyen consejos a tener en
Competencias cuenta por parte de los profesionales
Digitales

0.4 Centro de 28/02/2022 En esta version se incluye actualizacién de
Competencias visualizacidn de las solicitudes enviadas.
Digitales

0.5 Centro de 30/08/2022 En esta version se incluye actualizacion de
Competencias busqueda de cédigos de tipo de procedimiento.
Digitales

0.6 Centro de 10/03/2023 En esta version se incluyen modificaciones tras una
Competencias revisiéon y actualizacién del epigrafiado.
Digitales
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1 INTRODUCCION

ACCEDA-Justicia es un proyecto que facilita la comunicacién entre interesados o
profesionales y Organos Judiciales de la Administracién de Justicia con el objetivo de
minimizar los tiempos que conlleva, entre otros, el proceso de solicitud de copias de
Expedientes Judiciales.

De este modo, ACCEDA-Justicia nos permite solicitar documentacidon de los expedientes
judiciales o copia integra de los procedimientos de forma telemdatica sin necesidad de
desplazarnos a los drganos judiciales. Los Unicos requisitos que nos marca el sistema es que
estemos personados en el procedimiento y dispongamos de un certificado electrénico valido
para verificar nuestra identidad.

2 COMO ACCEDER A ACCEDA JUSTICIA

Para acceder a Subsede de ACCEDA-Justicia introducimos en el buscador la URL de Acceda:
https://acceda.justicia.es y clicamos sobre el icono Acceso situado en la esquina superior

derecha.
Ir al contenido Accesibilidad 28/2/2022 9:09:31 Bienvenido & Acceso
E ;# Portal de Servicios Digitales
Q D ESPANA OF JSTIOA

INICIO SOLICITUDES ~ MIS SOLICITUDES MIS NOTIFICACIONES AYUDA

.

v

hida en LexNET Mis solicitudes

en LexNET

Exceso de
g Acceda aqul a su area de usuario

Descargue notificaciones, gestione

Plan de refuerzo COVID19 expedientes, realice solicitudes.

de la Administracion de Justicla para minorar la acumulacion
ante los

Solicitud de copia de expediente judicial electronico
Expedientes Judicia

¢Necesitas ayuda?

A continuacién, pulsamos sobre Acceso con Cl@ve y la aplicacién nos dirige a la pantalla de
eleccién de firmas y acceso.
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E ; _ Portal de Servicios Digitales

INICIO  SOLICITUDES MIS SOLICITUDES MIS NOTIFICACIONES ~ AYUDA

Inicio / Login

Acceso a la sede

Requisitos generales

Identificacién con Cl@ve Firma en la sede electrénica
Cl@ve contempla la utilizacién de si de identifi 4n basados en: Es posible que necesite firmar en la sede electrénica para remitir su solicitud
corr aun i o para una 6

Seleccionamos el método de identificacion elegido para acceder; en este caso vamos a
realizar el acceso mediante Certificado electrénico:

£ &~ cl@ve

Elija el método de identificacion

Si no transcurren mas de 60 minutos entre autenticaciones y llamadas a Ci@ve, se le autenticara autométicamente de forma transparente

DNIle / Certificado Acceso PIN 24H Cl@ve permanente Ciudadanos UE
electrénico
Acceder > Acceder > Acceder > Acceder >
P S ar P ]

Seleccionamos el certificado correspondiente y accedemos como usuario registrado en
ACCEDA-Justicia.

Seleccionar un certificado para la autenticacion

El sitio pasarela-ident.clave.gob.es:dd necesita sus credenciales:

=

=

Infermacién del certificads Aceptar Cancelar

Finalmente accedemos a la aplicacién que nos dirige de forma automatica al menu de Mis
Solicitudes.
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INICIO SOUCITUDES MIS SOLICITUDES MIS NOTIFICACIONES AYUDA

Inicio | Mis solicitudes

Mis solicitudes

Todos (2] 28 o fabrers, 2022

', Copia de expedientes judiciales i 022-004854
Blevacién a TSJ) (Mineracion de axpadiantes)
+ Revisar (28-02-2022)

3 SOLICITUD DE COPIA DE EXPEDIENTE JUDICIAL ELECTRONICO

Para solicitar la Copia de expedientes judiciales clicamos sobre la pestafia de Solicitudes
situada en la pantalla de inicio.

Ademas, disponemos de un acceso directo a este tramite en la pantalla principal.

Portal de Servicios Digitales
ﬁé e s

INICIO SOLICITUDES + MIS SOLICITUDES MIS NOTIFICACIONES AYUDA

:

Exceso de cabida en LexNET Mis solicitudes

Exceso de cabida en LexNET

Acceda aqul a su érea de usuario.
Descargue notificaciones, gestione

Plan de refuerzo COVID19 expedientes, realice solicitudes.

Plan de Actuacion de la Administracion de Justicla para minorar la acumulacion

de procedimientos durante los

Solicitud de copia de expediente judicial electronico
Expedientes Judiclal

¢Necesitas ayuda?

Si accedemos mediante la pestafia de Solicitudes debemos seleccionar el trdmite Copia de
expedientes Judiciales:
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Portal de Servicios Digitales
éﬁi i

INICIO SOLICITUDES » MIS SOLICITUDES MIS NOTIFICACIONES AYUDA

' Planes de refuerzo ' Control de bienes
Inicio / Cat¢ ™ # ’
' Antecedentes ' Asistencia Juridica Gratuita
Soli /  Antecedentes # Asistencia Juridica Gratuita Utilidades
Copia de expedientes judiciales ' Aportacion de Documentacion a
¢ Organos Judiciales Validacion de documentos

electronicos

' Peticiones Teletrabajo Envio de Justificaciones de Actuaciones
’ ’ ’

Envio de Justificaciones de Actuaciones
' Inscripcion en el Registro de Mediadores Apostilla
', ? Inscripcion en el Registro de Mediadores e Servicios de Apostilla
Instituciones de Mediacion

' Documentacion exceso de cabida ' Solicitudes sobre procedimientos de (;NeceSItaS ayuda?
2 # LexNET # discapacidad )

IMPORTANTE

Cuando accedemos el sistema nos muestra automaticamente la pestafia
de Mis Solicitudes para darnos aviso de los expedientes en tramite.

En la siguiente pantalla pulsamos sobre el enlace Solicitud de copia de expediente judicial
electronico:

E 5‘. = Portal de Servicios Digitales
= O o€ psmaa

INICIO SOLICITUDES MIS SOLICITUDES MIS NOTIFICACIONES AYUDA

Inicio | Copia de expedientes judiciales

Copia de expedientes judiciales Utilidades

Validacion de documentos electronicos

9

¢Necesitas ayuda?

Consulte nuestra seccién de preguntas
frecuentes, envie una incidencia a nuestro
servicio técnico

Solicitudes de la categoria Copia de expedientes judiciales
6 solicitudes

LeCRIM +

Solicitud de copia de expediente judicial electronico +

(Fiscalia Europea) Solicitud de copia de expediente judicial electronico +

A continuacién, accedemos al formulario de Solicitud de copia de expediente judicial
electronico:




. o Sede electronica
fﬁ G e = Ministerio de Justicia

INICIO SOLICITUDES v MIS SOLICITUDES MIS NOTIFICACIONES AYUDA

Inicio / Copia de expedientes judiciales / Solicitud de copia de expediente judicial electronico

Solicitud de copia de expediente judicial electronico

Seleccione Comunidad Auténoma y Provincia

Provincia* - Seleccione Provincia ~
Partido Judicial* -- Seleccione Partido Judicial ~
Orden® -— Seleccione — -

Organo* — Seleccione — v

Enviar

En primer lugar, cumplimentamos los datos relativos a la Comunidad Auténoma y Provincia y
pulsamos sobre Enviar.

E ;‘ e Portal de Servicios Digitales
3 & e

INICIO SOLICITUDES + MIS SOLICITUDES MIS NOTIFICACIONES AYUDA

Inicio / Copia de expedientes judiciales / Solicitud de copia de expediente judicial electronico

Solicitud de copia de expediente judicial electrénico

Seleccione Comunidad Auténoma y Provincia

Provincia® Murcia v
Partido Judicial® Murcia v
Orden* Civil v

Organo* Seccion 1* de laA. Prov. Murcia v

— Enviar

A continuacion, debemos de cumplimentar el formulario con los datos relativos a Solicitante:

| Portal de Servicios D|g|ta|es INICIO  SOLICITUDES v  MISSOLICITUDES  MIS NOTIFICACIONES ~ AYUDA

Solicitud de copia de expediente judicial electronico

Solicitud de copia de expediente judicial electrénico

(") Campo mhllialurm

Nombre y Apellidos
LAURA

Cod. de identificacion

Correo electronico” pruebas@justicia es
Teléfono
Actia

#® En nombre propio

En representacin del
interesado (fisico / juridico
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‘I Portal de Servicios Dlgitales INICIO  SOLICITUDES »  MISSOLICITUDES  MIS NOTIFICACIONES ~ AYUDA

(*) Campo obligatorio

Solicitante

Nombre y Apellidos

Cod. de identificacién

Correo electronico” pruebas@justicia. es
Teléfono
Actia ® En nombre propio

En representacion del
interesado (fisico / juridico)

Rol del solicitante * Abogado/a v
Colegio™ - Seleccione -

Niimero de colegiado *

TEN EN CUENTA

Veremos campos diferentes a cumplimentar en el formulario de solicitud
segun el tipo de Rol del solicitante que seleccionemos en cada caso.

Tras ello, cumplimentamos los datos referentes al procedimiento y adjuntamos la
documentacién correspondiente a la solicitud.

Datos del procedimiento

Codigo de procedimiento * ORD

Nimero de procedimiento * 0000055

Afio del procedimiento (Ej 2020

2020) *

Procedimiento ORD 00000552020

Intervencion en el Parte Demandante o

procedimiento *

Observaciones

Documentos

Elegir archivo | No se ha seleccionado ningin archivo

En primer lugar, debemos de indicar el Cédigo de procedimiento. Para facilitar su busqueda
y seleccién, Acceda nos muestra el listado de procedimientos correspondientes al introducir
los dos primeros caracteres de cada categoria.
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Nimero de procedimiento

Afio del procedimiento (Ej
2020)
Procedimiento

Intervencién en el
procedimiento *

Observaciones

Documentos

Cédigo de procedimiento *

| Portal de Servicios Digitales

Datos del procedimiento

Numero de procedimiento *

Afio del procedimiento (Ej
2020)*

Procedimiento

Intervencion en el
procedimiento *

Observaciones

Documentos

| Elegir archivo | No se ha sel¢

desplegable.

Datos

Cédigo de procedimiento *

Numero de procadimiento|

Afio del procedimiento (Ej

2020)
Procedimiento

Intervencion en el
procedimiento *

Observaciones

Documentos

Elegir archivo | No se i

I Portal de Servicios Digitales

jp sele

INICIO SOLICITUDES MIS SOLICITUDES MIS NOTIFICACIONES AYUDA

()]
(180) Pz Incidente concursal impugnacion lista acreedores reapertura (180)

contra Disposiciones

(186) Pz Incidente concursal sobre autorizacion Judicial (186)

(188) PZ INC.CONC. SOBRE AUTORIZACION JUDICIAL(188)

(195) Incidente concursal en materia laboral (articulo 195 LC)

(2) REC ORDINARIO(c/a)

(204) REC. CONTENCIOSO. DISCIPLI. MILITAR ORDINARIO

(5) ERROR JUDICIAL

(6) ERROR JUDICIAL

(7) ERROR JUDICIAL

(96B) Incidente concursal, oposicion a la decision de la Administracion concursal sobre comunicaciones posteriores (Art. 96 bis. 3)
(A01) RECURSO ORDINARIO

(A33) Pz Incidente concursal recusacion administradores concursales (Art 33 LC)

(A39) Conflictos jurisdiccion entre juzgados y tribunales ordinarios y militares. Art. 39 LOPJ

(A40) Pz Incidente concursal Anulacion actos deudor (Art 40.7 LC)

(A42) CONFLICTO COMPETENCIA JUZ/TRIB DISTINTO ORDEN

(A62) Pz Incidente concursal Resolucion contracto por incumplimiento (Art 62 LC)

(AB4) INCIDENTE CONCURSAL LABORAL

(AB5) Incidente concursal en materia laboral, extincion o suspension de los contratos del personal de alta direccion (Art. 65 LC)

Si introducimos las siglas completas se acota la busqueda y los resultados mostrados por el

INICIO

ICITUDES MIS NOTIFICA

ORD

(1) REC ORDINARIO contra Disposiciones

(2) REC ORDINARIO(c/a)

(204) REC. CONTENCIOSO. DISCIPLI. MILITAR ORDINARIO

(A01) RECURSO ORDINARIO

(A39) Conflictos jurisdiccion entre juzgados y tribunales ordinarios y militares. Art 39 LOPJ
(A42) CONFLICTO COMPETENCIA JUZ/TRIB DISTINTO ORDEN
(CNO) CONCURSO ORDINARIO

(DGE) Declaracién de gastos extraordinarios (art. 776 4 LEC)

(ERA) Orden de embargo o aseguramiento de prueba(desglose de ERX)
(ERD) Orden de embargo o aseguramiento de prueba(desglose de ERX)
(G08) BENEFIC PENIT REDENCIONES ORDINARIAS

(G09) BENEFIC PENIT REDENCIONES EXTRAORD

(NUL) PIEZA NULIDAD DE ACTUACIONES EXTRAORDINARIAS
(ODE) Orden Europea de detencién y entrega

(OED) ORDEN EUROPEA DETENCION Y ENTREGA

(OE!) ORDEN EUROPEA DE INVESTIGACION

(OR1) ORDINARIO DERECHO AL HONOR-249.1.1

(OR2) Procedimiento ordinario (derecho al honor, la intimidad, la propia imagen y cualquier otro derecho fundamental - 249 1.2)
(OR3) ORDINARIO IMPUGN. ACUERDOS SOCIALES-24913

(OR4) ORDINARIO DEFENSA COMPETENCIA-24914
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Tras ello, para incluir el Cédigo de procedimiento seleccionamos la opcidn correspondiente
del listado y la misma queda registrada en el formulario.

Procedimiento (DGE) Declaracion de gastos extraordinarios (art. 776.4 LEC)

(ERA) Orden de embargo o aseguramiento de prueba(desglose de ERX)
Intervencion en el (ERD) Orden de embargo o aseguramiento de prueba(desglose de ERX)
procedimiento * (G08) BENEFIC PENIT,REDENCIONES ORDINARIAS

(G09) BENEFIC PENIT,REDENCIONES EXTRAORD

(NUL) PIEZA NULIDAD DE ACTUACIONES EXTRAORDINARIAS
(ODE) Orden Europea de detencién y entrega

(OED) ORDEN EUROPEA DETENCION Y ENTREGA

(OEI) ORDEN EUROPEA DE INVESTIGACION

(OR1) ORDINARIO DERECHO AL HONOR-249.1.1

(OR2) Procedimiento ordinario (derecho al honor, |a intimidad, la propia imagen y cualquier otro derecho fundamental - 249.1.2)
(OR3) ORDINARIO IMPUGN. ACUERDOS SOCIALES-249.1.3
(OR4) ORDINARIO DEFENSA COMPETENCIA-249.1 4

(ORS5) ORDINARIO CONTRATACION-249.1.5

(OR6) ORDINARIO ARRENDAMIENTOS-249.1.6

(OR7) ORDINARIO RETRACTO-249.1.7

(OR8) ORDINARIO LPH-249.1.8

Observaciones

Documentos

Elegir archivo | No se ha sel¢

(ORD) PROCEDIMIENTO ORDINARIO
(ORM) PROCEDIMIENTO ORDINARIO (CONCURSAL)

Portal de Servicios Dlgltales INICIO SOLICITUDES v  MISSOLICITUDES  MIS NOTIFICACIONES  AYUDA

atos del procedimie

Cadigo de procedimiento * (ORD) PROCEDIMIl

Numero de procedimiento *

o del procedimiento (Ej
2020)*

Procedimiento

— Seleccione — v

Observaciones

Documentos

Elegir archivo | No se ha seleccionado ningun archivo

A continuacién, cumplimentamos el nimero y afio del procedimiento, asi como el tipo de
intervencion en el mismo.



i GOBERNG  MINSTERIO
o OEESPANA  DENUSTICA
a

| Portal de Servicios Digita|es INICIO  SOLICITUDES v  MIS SOLICITUDES  MIS NOTIFICACIONES ~ AYUDA

Datos del procedimiento

Cédigo de procedimiento * [ (ORD) PROCEDIMII

Namero de procedimiento * 0000055

Afio del procedimiento (Ej 2020

2020) "

Procedimiento ORD 0000055/2020

Intervencion en el Parte Demandante v
procedimiento *

Observaciones
Documentos
Elegir archivo | No se ha seleccionado ningan archivo

Finalmente, adjuntamos la documentacién correspondiente a la copia de Expediente
electrénico que estamos cumplimentando, para ello pulsamos sobre Elegir Archivo.

| Portal de Servicios Digita|es INICIO  SOLICITUDES v  MIS SOLICITUDES  MIS NOTIFICACIONES ~ AYUDA

Datos del procedimiento

Cédigo de procedimiento * (ORD) PROCEDIMII

Numero de procedimiento * 0000055

Adfio del procedimiento (Ej 2020

2020) *

Procedimiento ORD 0000055/2020

Intervencion en el Parte Demandante -

procedimiento *

Observaciones

Documentos

Elegir archivo | o se ha seleccionado ningan archivo

Seleccionamos el documento correspondiente y pulsamos sobre Abrir.
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IFICACIONES AYUDA

4 Hl > Esteequipo » Escritorio »

Organizar v Nueva carpeta -~ ™ 0
Capturas de pan * Nombre Fecha de modificacids Tipo A
DOCS LAURA 72 Internet Explorer
evid dia 7 febren 23 Portal CAU
7ODO CAPTURA 7] Portal intranet

@° PRUEBA ACCEDA EJE
I Este equipo @5 Prueba fichero
& Descargas 8% Prueba Solicitud de Antecedentes 22/02/2022 10:4

[+ pRUEBA

85 RI-MAN-9000015_Manual_de_Usuario (1)  04/02/2022
RJ-MAN-9000015_Manual_de_Usuario (1)

@ RRICS.1541.52 NovedadesFormacion32 04

= Documentos
B Escritorio

& Imégenes

W Videos RRICS.1541.52.NovedadesFormacion3.2
& Home (£) #5 TRAMA Acce v
A o v < >

Nombre: | PRUEBA

((Esegir archivo | No se ha seieccionado ningin archivo

Tras ello, aparece en pantalla la confirmaciéon de subida de fichero al formulario:

| Portal de Servicios Digitales '™cio  soucTUDEs MIS SOLICITUDES ~ MIS NOTIFICACIONES ~ AYUDA

Datos del pri imiento

Cédigo de procedimiento * ORD

Namero de procedimiento * 0000055

Aiio del procedimiento (Ej} 2020

2020)*

Procedimiento 'ORD 00000552020

Intervencion en el Parte Demandante v

procedimiento *

Observaciones

Documentos

& Fichero subido. PRUEBA pdf (174 61KB) [eliminar]

Y, finalmente, clicamos sobre Enviar.

MIS SOLICITUDES

Datos del procedimiento

Cédigo de procedimiento*  ORD
Numero de procedimiento * 0000055

{ procedimiento (] 2020

Procedimento ORD 00000552020
Intervencion en of Parte Demandante v
procedimento *

Observacones

Documentos

& Fichero subido. PRUEBA pdf (174 61KB) jeliminas

10
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A continuacioén, la aplicacién nos lleva a la pantalla de confirmacion y firma de datos de la

solicitud generada. Para ello pulsamos sobre Firmar y la aplicacién conecta con Autofirm@:

Portal de Servicios Digitales

Nombre y apeilidos

LAURA
umento identificat

Ao del 0 Documes catvo
2020,
Proceaments Datos

Ver datos de la solicitud en POF (2
Intervencion en ef o
et Ver datos a firmar
Observacones

Seleccione un meétodo de firma:

» Fema rficado
Documentos
Tamatio mibemmo: 1000 Wb | . mpag. v

& Fichero subido: PR

IMPORTANTE

Si no aceptamos el consentimiento mostrado en los formularios de firma
de Acceda, el sistema no nos permitird avanzar en el proceso de solicitud.

‘1 Sede electré ica INICIO SOLICITUDES ~ MIS SOLICITUDES MIS NOTIFICACIONES AYUDA

(S IGERE LRI Confirmacion del envio de datos x

Datos

Namero de Procedim
Ver datos de |a solicitud el

Avio del Procedimien{ ~ Ver datos a firmar ¥
2020)

Procedimiento i O U t O f i r m CG\

Seleccione un método d
@ Firma con certificado

Intervencion en el (@firmalAutofirma)
procedimiento * 2

Observaciones

Doy mi consentimiento

it

Pulsamos nuevamente sobre el botdn Firmar y obtenemos nuestro justificante de solicitud.

i Su solicitud ha sido registrada con éxito

Envio correcto. Sus datos han sido guardados correctamente

11
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Una vez firmado, podremos descargarnos el justificante de la solicitud, clicando sobre la
opcion Justificante Registro o Solicitud.

l 2‘? BEy e Ministerio de Justicia

INICIO SOLICITUDES + MIS SOLICITUDES MIS NOTIFICACIONES AYUDA

i Su solicitud ha sido registrada con éxito

Envio correcto. Sus datos han sido guardades correctamente.

Inicio / Solicitud / Solicitud de copia de expediente judicial electronico

. . . e L Utilidades
Solicitud de copia de expediente judicial electrénico
Expedientes Judicial Validacién de documentos
electronicos

P

Solicitud a l

éNecesitas ayuda?

Formulario Formularic de Acceso al Expediente Judicial

Descripcion Consulte nuestra seccion de preguntas

N° Expediente 009-000059 frecuentes, envie una incidencia a nuestro
servicio técnico
Numero de asiento registral: 0G001582262000006259

Fecha 2020-11-23 08:43:15

Estos justificantes también podran ser descargados desde la opcién Mis solicitudes en el
momento que deseemos. Para ello, debemos clicar sobre el botén Solicitud que aparece
destacado.

‘I Portal de Servicio® Digitales ™NCO SOUCTUDES v  MISSOLCITUDES  MISNOTIFICACIONES  AYUDA

Mis solicitudes

Listado de expedientes ordenado por fecha

Todos 1 21 de febrero, 2022

" Copia de expedientes judiciales o 009-076306
Solicitud de copia de expediente judicial electrénico

Solicitud de copia de expediente judicial electrénico + Revisar (21-02-2022)
1

Laura

Solicitud

A continuacién, se abre un desplegable con tres documentos en formato PDF, todos ellos
descargables.

D Glosario de términos
D Justificante de registro
D Solicitud

12
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‘I Portal de Servicios D INICIO MIS SOLICITUDES ~ MIS NOTIFICACIONES

Mis solicitudes

Listado de expedientes ordenado por fecha

Filtrar v

Todos 1 21 de febrero, 2022

Copia de expedientes judiciales 009-076306
Solicitud de copia de expediente judicial electrénico

Solicitud de copia de expediente judicial electrénico v Revisar (21-02-2022)
1

Solicitud

Glosario_términos_TIC_Justicia.pdf 561.831 kb
Justificante de registro.pdf 31.392 kb
Solicitud.pdf 92.839 kb

Para obtener la solicitud clicamos sobre el botdn Solicitud y aparecera el siguiente
documento:

MINISTERIO

DE
i# 3 JUSTICIA

~expeoene: 009-000059
FEcka ExPEOENTE. 23 de noviembre de 2020
wum reassTRo: 0G001582202000006259

novese: ANA
0. DE DENTIICAGION

Ttrono: 913902623

CORREO ELECTRONCO: ana. justica.es

Procedimiento: Solicitud ae copia de expediente judicial electronico

Datos de la solicitud:

Rol del Solicitante
Abogadola

Colegio

Madrid

Numero de coleglado
123456

Organo
Seleccione Comunidad Auténoma y Provincia
Cuenca (Cuenca)

Jurisdiccion
Social

Partido Judicial
CUENCA
Organo

53-13a2 | Puede verificar la integridad de este documento en la siguiente direccion : hitp://preacceda justicia.es/valida

Ademss, el sistema nos envia de forma automatica e inmediata un email confirmando el
registro de nuestra solicitud.

SEDE : Ministerio de Justicia - Nuev ud - Solicitud de copia de expedionte judicial electrénico. - Mensaje (HTML)

Archivo  Mensaje  Ayuda Q  :Qué desea hacer?

W~ B B | © € - | @ compartirconTeams | § Marcarcomonoleido B~ P+ (B~ - L Buscar | 5%~ | Q Zoom
5

SEDE : Ministerio de Justicia - Nueva solicitud - Solicitud de copia de expediente judicial electrénico.

€ spondet % Responde
JUSTICIA - Ministerio de Justicia <sedeacc justicia.noreply@mju.es> X Rasponder ) Respond

Para @

que se muestra este mensaje, haga ciic aqul para verlo en un explorador web,

[EXTERNAL EMAIL: Do not click links or open attachments unless you recognize the sender and know the content is safe.

Su solicitud de acceso al procedimiento ORD 0000011/2021 de Jdo. 1? Inst. e Instr. N2 1 de Cuenca ha sido registrada.
Puede usted acceder a la solicitud desde la https://acceda.justicia.es desde la seccion "Mis Solicitudes" que podra encontrar en la parte superior de la pagina.

Ministerio de Justicia
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RECUERDA

La solicitud de copia de expedientes via Acceda no elimina la necesidad de
seguir las operativas actuales dictadas por los Partidos Judiciales, con relacién
a la solicitud previa del expediente via Lexnet.

3.1 Revision de Solicitudes

Una vez que hemos realizado las solicitudes en Acceda, podemos visualizarlas a través del
apartado Mis Solicitudes situado en la pantalla principal.
Ademas, se ha creado un acceso directo al menu de Mis solicitudes en la parte superior

derecha de la pantalla:

E " U Portal de Servicios Digitales
t o OF JATIOA

INICIO SOLICITUDES » MIS SOLICITUDES MIS NOTIFICACIONES AYUDA

A continuacioén, la aplicacién nos muestra el menu que recoge las solicitudes creadas; éstas
aparecen por defecto ordenadas por fecha.

{1 Portal de Servicios Digitales NCIO SOLCITUDES »  MISSOLICITUDES ~ MISNOTIFICACIONES  AYUDA

Mis solicitudes

Listado de expedientes ardenado por facha

Todos 1 21 da febrero, 2022
" Copia de expedientes judiciales 009-076306
Solicitud de copia de expediente judicial electrdnico
Solicitud de copla de expediente judicial electrénico + Revisar (21-02-2022)
1
Laura
Solicitud

14
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4 RECEPCION DE COPIA DE EXPEDIENTE

Una vez que el funcionario de la Administracion de Justicia ha adjuntado la copia del
expediente judicial, nos llegard un email a la direccion de correo electrénico que aportamos,
indicando bien que nuestra solicitud ha sido Aceptada, o Rechazada segun el caso.

Solicitud aceptada

JUSTICIA - Ministerio de Justicia <sedeacc.justicia.noreply@mju.es>
Mar 16/02/2021 9:37

Para: Acceda Noreply

Su solicitud de acceso al procedimiento PA 0000027/2021 del Jdo. 17 Inst. e Instr. N® 1 de Alcazar de San Juan de Alcazar de San Juan-
Ciudad Real ha sido aceptada. Puede descargar la copia del expediente judicial electronico accediendo al menu "MIS SOLICITUDES" en
https://acceda justicia.es mediante su certificado electrénico.

Modificacion de Resolucion

Si la solicitud ha sido Aceptada, podemos descargar una copia de esta. Para ello, accedemos
a Mis Solicitudes a través de la pestaia o del acceso directo de la pantalla principal:

Ministerio de Justicia

. Sede electrénica
,ﬁn wame s
- -

INICIO SOLICITUDES v MIS SOLICITUDES MIS NOTIFICACIONES AYUDA

]
:

v

Plan de refuerzo COVID19 Mis solicitudes

Plan de Actuacion de la Administracion de Justicia para minorar la
acumulacion de procedimientos durante los

Acceda aqui a su érea de usuario.
Descargue notificaciones, gestione
expedientes, realice solicitudes

Solicitudes de Cancelacion Antecedentes Penales

Antecedentes penales

Solicitud Prestacion Justicia Gratuita a,

Asistencia Juridica por Peticion del Cludadano

¢Necesitas ayuda?

Realice aqui sus tramites

Realice aqui sus tramites m Consulte nuestra seccion de preguntas
Representacion Justicia Gratuita frecuentes, envie una incidencia a nuestro
servicio técnico
Presentacion de la documentacion de la rep acion de la Justicia

Gratuita

A continuacién, podemos visualizar todas las solicitudes que tenemos activas.

En este apartado vamos a poder comprobar el estado en el que se encuentra cada una de
ellas, asi como la documentacién que adjunta y notas de texto adicionales.
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. Sede electronica
7 ':-g GeEa  beaATOA Ministerio de Justicia

INICIO SOLICITUDES v MIS SOLICITUDES MIS NOTIFICACIONES AYUDA

Inicio / Mis solicitudes

Mis solicitudes

Listado de expedientes ordenado por fecha

', Copia de expedientes judiciales 5 009-000129
Solicitud de copia de expediente judicial electrénico

Aceptada
|Smm|udl [ comunicaciones 1 I notas (5)

01 de diciembre, 2020

009-000083

Solicitud de copia de expediente judicial electronico

Si hacemos clic sobre la nota, podemos visualizar la contraseilia que vamos a necesitar para
extraer los documentos del expediente judicial.

‘I Sede electronica '™CIO SOLICITUDES v  MISSOLICITUDES  MIS NOTIFICACIONES ~ AYUDA

5 009-000129

Solicitud de copia de expediente judicial electrénico

" Copia de expedientes judiciales

Aceptada

Ana Ruiz &

Solicitud ) Comunicaciones 1{ notas (5)

09/12/2020

Nota
12/2020

01 de diciembre, 2020

009-000083
Solicitud de copia de expediente judicial electrénico

Aceptada

Ana Ruiz é

notas (5
Solicitud  [&) Comunicaciones &

25 de noviembre , 2020

009-000071
Solicitud de copia de expediente judicial electrénico

Aceptada

Para poder descargar el Expediente Judicial, hemos de clicar sobre la opcidn
Comunicaciones; para saber que esta opcidn contiene documentacién, lo comprobamos
viendo que su color ha cambiado a color rojo.
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‘I Sede electronica 'NCIO  SOLIGITUDES v  MISSOLICITUDES — MIS NOTIFIGAGIONES ~ AYUDA

Mis solicitudes

Listade de expedientes ordenado por fecha

25 de noviembre, 2020

" Copia de expedientes judiciales 3 009-000071
Solicitud de copia de expediente judicial electronico

Aceplada

Ana Ruiz sandoval 48545093M

notas (2
&

COM_178_1607844001_visor_1606308488974_OAL_0001207_2018.zip 184.732 kb

23 de noviembre , 2020
I Sede electrénica INICIO SOLICITUDES ~ MIS SOLICITUDES MIS NOTIFICACIONES AYUDA

Mis solicitudes

Listado de expedientes ordenado por fecha

25 de noviembre , 2020

', Copia de expedientes judiciales 3 009-000071
Solicitud de copia de expediente judicial electrénico

Aceptada

Ana Ruiz sandoval 48545093M (?

Solicitud &) Comunicaciones notas (2)

COM_178_1607844001_visor_1606308488974_OAL_0001207_2018.zip 184.732 kb

23 de noviembre , 2020

Una vez desplegada la opcidn comunicaciones, clicamos sobre el archivo en formato Zip.

Se abre una ventana que nos permite guardar el archivo. Para ello, seleccionamos la ruta en
la que alojarlo y pulsamos sobre el botén Guardar.
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4
@ Guardar como X VAL ¢ salir
4 Il > Esteequipo » Escritorio v O Buscar en Escrits
Organizar ~ Nueva carpeta (7]
I RE_SIRAJ2 - M: ™ Nombre Fecha de modificacion po Tamafio
iR DI -
l RV_SGPGTD Im i 0905943001 visor_1607511374075_DUD_0000011. 185 KB
I wetransfer-3899, # Documentos - Acceso directo 1KB -
& Vector ITC Group Acceda
18 Mayo
= Este equipo Acceso Remoto seguro ultimas versiones 1470 1 Carpeta de archivos
¥ Descargas
| Documentos
B Esaitorio

= Imagenes
& Musica
2B Objetos 3D

1 videos

&9 Disco local (C)

b Red v

DUD_0000011_2020.zip)

Tipo: Compressed (zipped) Folder (*zi|

A Ocultar carpetas

Guardar Cancelar

En la barra inferior de nuestro navegador podemos ver que el archivo ha sido descargado y
podemos acceder a él clicando sobre esa carpeta, o dirigiéndonos a la ruta en que lo hemos

guardado para poder descomprimirlo y asi obtener los documentos que contiene el
Expediente Judicial Electrénico.

L= ==

INICIO

Sede electrénica

Ministerio de Justicia

SOLICITUDES MIS SOLICITUDES MIS NOTIFICACIONES AYUDA

Inicio / Ficheros

Recepciéon de documentacion

Descarga de ficheros adjuntados al expediente

Descarga fichero 333 - Justificante de registro de la comparecencia.pdf

Descarga fichero 306 - NOT_306_0905943001_visor_1607511374075_DUD_0000011_2020.zip

Volver al expediente

B NOT_306.0905943...zip ‘

Para descomprimirlo, situamos el cursor sobre 7-ZIP, Extraer Ficheros y clicamos con el botén
derecho del raton.
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o DEESPANA  DEJUSTICIA - -
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Fe
>
=
111
il
1l

- 2
® L , ~
= [
8 - 2 Abrir
B Compartir con Skype
@ Generar huella digital con AutoFirma
@ Firmar con AutoFirma
L L = . i i —iliatiiodo
A Abrir comprimido 7-Zip >I
Taant CRC SHA
Extraer ficheros. Anclar a Inicio
Extraer aqui %J Scan with Panda Adaptive Defense 360
Extraer en "0905943001 visor_1607511374075_DUD_0000011_2020\" &/ Edit with Notepad+ +
§® Comprobar archivo & Compartir
l Anadir al archivo... Abrir con >
Comprimir y enviar por correo... Conceder acceso @ >
Afadir a "0905943001_visor 1607511374075_DUD_0000011 2020 2.77" U —
Comprimir a “0905943001 _visor_1607511374075_DUD_0000011_2020_2.7z" y enviar por cormreo B
Anadir 2 "0905343001_visor_1607511374075_DUD_0000011_2020_2.zip" Fnviar a >
k Comprimir a "0905943001 visor_1607511374075_DUD_0000011_2020_2.zip" y enviar por correo Cortar
Copiar

Crear acceso directo
Eliminar

Cambiar nombre

Propiedades

En el momento de la extraccién, el sistema solicita la contrasefia establecida por el
funcionario de la Administracién de Justicia, que nos ha sido comunicada a través de una nota
en ACCEDA-Justicia.

Tiempo transcurrido Tamafio:
Tiempo pendiente: Velocidad

Ficheros 0 Procesado:
Razén de compresidn:

Introduce la contrasefia

extrayendo Escribe la contrasefia:

DUD_0000011_2020'descargal I I
estios_generales.css

[w]Mostrar ka contrasefia

Una vez introducida la contrasefia podremos navegar por los documentos del Expediente
Judicial solicitado.
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J = | 0905943001 visor_1607511374075_DUD_0000011_2020 - X
oo | Compertr Vet o
a 17 Nuevo elemento ~ - H seleccionar tado
] X v
L ) 3 7 | Facil acceso * Aodifical No seleccionar nada
v Eliminar Cam Nueva Propiedades .
7] Pegara rectc - . . e . e Historia Invertir seleccién
Portapapeles Organizar Nuevo Abrir Seleccionar
T > 0905943001 visor_1607511374075_DUD_0000011_2020 v U
“~  Nombre Fecha de madificacién po Tamafio
# Acceso répido
I Escritorio I DUD_0000011_2020 2/2020 13:36 srpeta de archivos l
¥ Descargas

£ Documentos
&= Imégenes
Archivos de chat de Microsoft Teams
Capturas de pantalla
Encomienda a partir del 19 Noviembre

SIRAJ 2-Finish

@ OneDrive - Vector ITC Group
Acceda
Archivos de chat de Microsoft Teams
Cita previa

Creacion de contenidos

5 CADUCIDAD DE LOS ARCHIVOS

Los ficheros que se compartan con los solicitantes en respuesta a su solicitud de acceso al
expediente judicial electrénico se eliminaran de Acceda siguiendo las siguientes pautas:

1. Pasadas 48 horas desde que hayamos intentado descargar el expediente judicial
electrénico desde ACCCEDA-Justicia.

2. En caso de que no hayamos intentado descargar el expediente judicial electréonico
desde ACCEDA-Justicia, se borrara pasados 30 dias naturales desde la fecha de subida
del expediente por parte del funcionario a ACCEDA.

Las solicitudes, que seguiran estando disponibles en ACCEDA-Justicia a modo de historial,
pasaran de estado aceptada a estado caducada en cualquiera de los dos casos anteriores.
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