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1 INTRODUCCION

La solicitud de pericias a los Institutos de Medicina Legal y Ciencias Forenses (IMLCF), en
reclamaciones extrajudiciales por hechos relativos a la circulacion de vehiculos a motor, da
respuesta a lo establecido por la Ley 35/2015, de 22 de septiembre, de reforma del sistema
para la valoraciéon de los dafos y perjuicios causados a las personas en accidentes de
circulacién.

Esta ley establece que, en caso de disconformidad del perjudicado con la oferta motivada, las
partes, de comun acuerdo, o el lesionado, aln sin acuerdo con la aseguradora, podran pedir
informes periciales complementarios al IMLCF, siempre y cuando este no hubiera intervenido
previamente.

La solicitud puede tramitarse online. Esta via serd obligatoria para profesionales y empresas
y opcional para particulares.

Esta guia recoge como tramitar en el IMLCF una solicitud telematica de pericia extrajudicial
(trafico) para darle respuesta.

2 ACCESO A ACCEDA-JUSTICIA

2.1 Identificacion previa

Para acceder a ACCEDA-Justicia, bien introducimos nuestro usuario y contrasefia y pulsamos
sobre el botén Entrar.

>, Sub-sede Electronica :
2 SOEmAA  Desmen Administracién/Tramitacion de los procedimientos
AN

Acceso restringido

99733377H

ZONA DE PRUEBAS

Autentificacion automatica mediante Cive.

& Condiciones de uso

Las credenciales de usuario de acceso al sistema son personales e intransferibles. Queda prohibido el uso de la informacion existente
en el sistema de informacion para beneficio propio o de terceros y/o con una finalidad distinta para la que fue recabada. Debera tratar
dicha ion de manera i a no divulgaria, publicaria, revelaria de forma directa o indirecta, ni poneria a
disposicion de terceros total o parci sin i previa. Esta de secreto subsistira aun después de extinguida
su vinculacion como usuario del sistema. Queda prohibida toda actividad dirigida a evitar o inhibir los mecanismos o controles de
seguridad existentes. Cualquier actividad del usuario en el sistema quedara registrada y podra revisarse con el objeto de verificar el
uso adecuado del mismo, Debera comunicar de forma inmediata, al Centro de Atencion al Usuario de la DGTD, cualquier situacion
detectada que sea susceptible de afectar a la seguridad de la informacion del sistema.

(Web autoservicio: https://portalcau.justicia.es - tif:91 385 98 00 - email:cau@justicia.es)
www.administraciondejusticia.gob.es
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Bien pulsamos sobre el botdn Cl@ve y seleccionamos uno de los métodos de identificacion.

Sub-sede Electrénica
é SENR  Deaamen Administracion/Tramitacion de los procedimientos

Acceso restringido

99733377H

ZONA DE PRUEBAS

Autentificacion automatica mediante Clive.

& Condiciones de uso

Clicamos en la pestafia Autenticacidn con certificado electrdnico.

fg&=cl(@ve \oma [ESpET] yaué s Clave?

Seleccione el método de identificacion de Cl@ve

' 3 4 N

cl@ve | [ A
Qﬂ movil g@\
N

DNle | Certificado electronico

Cuakquier cartificado slectionico cualiicado.

Acceso Dile | Certificado electrinico

Si no transcurren més de 60 minutos entre autenticaciones y liamadas a Ci@ve, se le autenticaré automdticamente de forma transparente.

Seleccionamos nuestro certificado y pulsamos sobre el botén Aceptar.
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Seleccionar un certificado &
Selecciona un certificado para autenticar tu identidad en se-pasarela-ident.clave.gob.es:443.
Asunto Emisor Namero de serie A
HUERTA SECRETARIO FELIP... | SubCA Subdirecci..  30429797ABE6FDOS446F93F ...
DIAZ JUEZ CRISTINA - 9998... SubCA Subdirecci.. 3031AAFIBBC3F7EE49FT7DD.
EIDAS CERTIFICADO PRUEB... AC FNMT Usuarios 424993F0F06119AC61BICE..
v

2.2 Pantalla de inicio

Una vez nos hayamos autenticado, accedemos a la pantalla de inicio.

Sub-sede Electrénica
.% o . Administracion/Tramitacién de los procedimientos
Busc

Bandeja de entrada Procedimientos Informes Contenido * Ayuda

Solicitudes o B O

Todas las solicitudes 7/
Nueva solicitud  Descargar Excel ~ Busqueda avanzada

ZONA DE PRUEBAS

Procedimiento Ambito Estado Fillro Personalizado
-- Seleccionar — hd - Seleccionar — b - Seleccionar - v - Seleccionar -- v
N° expediente N° identificacion
X Recordar filtros @ Limpiar P Buscar 10 solicitudes por pagina =

[ Expedientes ocultos

e Ne Fecha Solicitante LACN Ambito Estado Dias en
identificacion estado
Pendientes
047- 19-06- RAMOS SANCHEZ- CAMACHO .
En tramite 000711 o] ROBALRD 73768063W Direccion De Burgos Finalizado 17 horas
Con requerimientos 004- 15-06- RAMOS SANCHEZ- CAMACHO
LNl 00886 0zs RODOLED 73768063W Registro Central De Penados Revisar 8dias
Can requerimientos PO o MARTIN BRIS , ROBERTO 05285635M R De Rebeldes Givil R 164l
e e e egistro De Rebeldes Civiles evisar ias
Forfimer oo oe-0e- MARTIN BRIS , ROBERTO 05285635M Registro Central De Pe Grab: 164
00528 P, s 52856351 egistro Central De Penados rabar ias
En Portafirmas -

En el margen superior de la pantalla tenemos el menu principal de la aplicacién.

Sub-sede Electronica
‘.i O Administracién/Tramitacion de los procedimientos

99733377H / Bas

‘ Bandeja de entrada Procedimientos nformes Contenido ¥ Ayuda

En esta guia vamos a trabajar con la Bandeja de entrada, que es la funcionalidad que estd
activa al acceder al sistema.
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Bandeja de entrada

Sub-sede Electrénica

Administracion/Tramitacién de los procedimientos

Procedimientos Informes G

I
ﬁ-} e o

ontenido v Ayuda

DR CENEAAL B

(@ wEgs

v

Solicitudes

Todas las solicitudes

ZONA DE PRUEBAS

Procedimiento
== Seleccionar -

N° expediente

Ambito Estado
-- Seleccionar — v

N® identificacion

- Selecclonar - >

Nueva solicitud

(< L

Descargar Excel

Busqueda avanzada

Filtro Personalizado

- Selecclonar - v

X Recordar filtros o Limpiar P Buscar 10 solicitudes por pagina ~
[ Expedientes ocultos
“d“ N° Fecha Solicitante e Ambito Estado Dias en
identificacion estado
Pendientes
047- 19-06- RAMOS SANCHEZ- CAMACHO
tramit I 1

En tramite e, o et 73768063W Direccion De Burgos Finalizado 7 horas
Con requerimientos 004- 15-06- RAMOS SANCHEZ- CAMACHO — eietre Cental De Penad N .
e 000888 0 SODOLEO 68063W egistro Central De Penados evisar as
Con requerimientos 004- 05-06-

La Bandeja de entrada contiene los siguientes elementos:

D Nueva solicitud. Pulsando sobre el icono w==u: se abre una nueva ventana desde
donde podemos anadir una nueva solicitud de entre aquellas habilitadas para nuestro

perfil.

L= =

Buscar

Solicitudes

Todas las solicitudes

ZONA DE PRUEBAS

Procedimiento
~ Seleccionar -

N° expediente

X Recordar filtros

Todos
Pendlentes
En tramite

Con requerimientos
respondidos

Con requerimientos
pendienies

Por firmar

En Portafirmas

o uf

Cont

Anadir nueva solicitud

Procedimiento

47 - Solicitud de informes periciales a los Institutos de Medicina

18 - Devolucion de ingresos indebidos de tasas de Presupuesto

la administracion de justicia

21 - Centificado de delitos de naturaleza sexual para personas juridicas

4 - Solicitud de cancelacion de inscripciones en el sistema de registros administrativos de apayo a

Anadir
solicitud
Legal y Clencias Forenses Afadir
Afaair
del Estado Afadir
Aftadir

P

foar Excel  Busqueda avanzada

lizade

10 solicitudes por pagina =
Estada Lot
eslado
Finaliza 7
e —— Revisar B dias
: e
. e MARTIN BRIS , ROBERTO 05285635M Registra D Rebeides Civi Revisar 16.d
[ . 5635! egisira De Rebeldes Civiles evisa jas
004- 05.06- R : — . N - )
000626 2023 MARTIN BRIS , ROBERTO 05285635M Registra Central De Penados Grabar 16 dias

Tras

pulsar sobre el botén Anadir se abre

procedimiento seleccionado.
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Sub-sede Electronica

Administracién/Tramitacion de los procedimientos

Bandeja de entrada Procedimientos Informes

ZONA DE PRUEBAS

Primer Apsilido®

Crear nueva solicitud

Solicitud de informes periciales a ios Institutos de Medicina Legal y Ciencias Forenses

Se registra el expediente (Si ya esta registrado previamente desmargue esta casilla y adjunte el justificante de registro)

Segundo Apellido

Tipo de documento

NIF

Correo electronico”

NIF/NIE/GIF”

Teléfono

Contenido *

MINSTERIO
DE JUSTIA

SOLICITUD INFORME FORENSE

Registro telematico de la solicitud

Nombre®

(@ mess

<

Volver

D Descargar Excel. Para exportar los datos de |la bandeja de entrada a un documento

Excel pulsamos sobre el icono === Descargar Excel.

L= =

Buscar

Solicitudes
Todas las solicitudes

ZONA DE PRUEBAS

~ Seleccionar -

N° expediente

X Recordar filtros

requerimientos

Con reque
respondidos

Con requerimientos
pendientes

Sub-sede Electronica

Administracién/Tramitacion de los procedimientos

Bandeja de entrada Procedimientos Informes Contenido v
Ambit Estado
v | | - seleccionar - v | | - seleccionar -
N identificacion
@ Limpiar P Buscar

N° de
identificacion

RAMOS SANCHEZ- CAMACHO | 73768063W
RODOLFO : ’

MARTIN BRIS , ROBERTO 05285635M

&2 ) expedientes_16878...xis

Nueva solicitud

Descargar Excel

Filtro

Ambito

Direccin De Burgos

Reglstro Central De Penados

Registro De Rebeldes Civiles

P

- Seleccionar -

10 solicitudes por pagina =

Estado

Finalizado

Revisar

Revisar

Busqueda avanzada

Dias en
estado

17 horas

Bdias

16 dias

Mostrar todo X

D Buscador. Para realizar la busqueda de una solicitud concreta o un tipo de solicitudes

hacemos uso del buscador del margen superior del listado de solicitudes.

TLP: WHITE
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L Sub-sede Electrénica
2 SeEme  oepsnoa Administracién/Tramitacién de los procedimientos
a - deja de entrada

3
g Solicitudes (4] ] je
g Todas las solicitudes
3 Nueva solicitud ~ Descargar Excel [| Busqueda avanzada
Ambi stads Filtro Personalizas
~ Seleccionar — v ~ Seleccionar — > ~ Seleccionar — v — Seleccionar —
+ Recordar filtros M Limpiar # Buscar 10 solicitudes por pagina =
[ Expedientes ocultos

N Fecha Solicitante Ambita Estadh Dias en
estado

004- 15.06- RAMOS SANCHEZ- CAMACHO 73768063W Registro Cantral De Panads o ol
000686 2023 RODOLFO o . egisira entral De Penados avis: Bdias
hoon oete MARTIN BRIS , ROBERTO 05285635M Registra De Rebeldes Civiles Revisar 164
000629 2023 a = 15285635M egistro De Rebeldes Civiles levisal Gdias
004 05.06-

. oo MARTIN BRIS , ROBERTO 05285635M Regstra Central De Penades Grabar 16 dias
000628 2023 -

o Busqueda simple. En el margen superior de la bandeja de entrada tenemos unos
campos que podemos cumplimentar para aplicar los filtros deseados, ya sea por
tipo de procedimiento, estado de la solicitud o incluso por numero del
expediente.

Solicitudes (+) B pe

Nuevasolicitud  Descargar Excel  Bisqueda avanzada

— Seleccionar — v — Seleccionar — v — Seleccionar - hd - Seleccionar — v

+ Recordar fitros i Limpiar P Buscar 10 solicitudes por pagina ~

1 Expedientes ocultos

En nuestro caso, nos interesa filtrar por tipo de procedimiento, en el desplegable
debemos pulsar sobre la opcidn Solicitud de Informes Periciales a los Institutos
de Medicina Legal y Ciencias Forenses.
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L= ==

Solicitudes

Todas las solicitudes

- Seleccionar -

Sub-sede Electrénica

Administracién/Tramitacion de los procedimientos

Ambito

- Sej

- Seleccionar -

21 . Cenificado de delitos o
sexual para personas |

4 - Solicitud de cancelacion de

47 - Solicitud de Iinformes periciales a los
Institutos de Medicina Legal y Ciencias...
ur

18 - Devolucien de ingresos indebidos de
tasas de Presupuesta del Estado

inscripciones en el sistema de registros

N° identificacion

A Buscar

Fecha

Procedimiento

= Seleccionar -

-- Seleccionar -

47 - Solicitud de informes periciales a los
Institutos de Medicina Legal y Ciencias...

21 - Certificado de delitos de naturaleza
sexual para personas juridicas

18 - Devolucion de ingresos indebidos de
tasas de Presupuesto del Estado

4 - Solicitud de cancelacion de
inscripciones en el sistema de registros

N° de
Identificacion

Solicitante

4 . . 4
o Busqueda avanzada. Si pulsamos sobre el icono ewwwwe accedemos a un

buscador avanzado de solicitudes, desde donde podemos filtrar por datos del
solicitante, datos de la solicitud o por datos del documento.

> Buscador
Buscador
Busqueda avanzada de solicitudes
Volver
| [ | oswecoisobotaie |

Procedimiento

Nombre

- Seleccione procedimiento -

Fecha desde

dd/mm/aaaa

introducidos.

30/06/2023 Acceda. IMLCF. Tramitacion de solicitud telematica de pericia
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Solicitudes (+) B pe

Nueva solicitud  Descargar Excel  Busqueda avanzada
— Seleccionar — - — Seleccionar — - — Seleccionar — - — Seleccionar — -
+ Recordar filtros @ Limpiar # Buscar 10 salicitudes por pagina ~
[ Expedientes ocultos

D Listado de solicitudes. En el margen inferior de la Bandeja de entrada tenemos el
listado de solicitudes recibidas, desde donde vamos a tramitar y realizar el
seguimiento de cada una de ellas.

dentificacion estado
Pendiente

04 RAMOS SANCHEZ- CAMACH e i DeF i
3768063W Reglstro Central De Penad Rev 8 di
RODOLFO = ' ‘ '

ZONA DE PRUEBAS

MARTIN BRIS , ROBERTO 05285636M Reglstro De Rebeldes Civiles 16 dia:
MARTIN BRIS , ROBERTO 05285635M Registro Central De Penad 16
i
HEZ- CAMACHO
= 80 istro De Delicuent al 19 dia:
HE AMACF
1
HEZ- CAMACHO
Registro Central De Penad Revisa 22 dias
F A SA HE. AM
[ !
DOLFC
SANCHEZ- CAMACHO
ISt ral De Penad Al dia:
47-
0T g

Asimismo, en el margen izquierdo de la pantalla tenemos unos filtros que nos
permiten visualizar el listado de solicitudes agrupado por el estado en que se
encuentren estas: pendientes, en tramite, con requerimientos pendientes...

N° de g - Dias en
N Fecha Sollctante SR Ambi 1 Esta
g Identificacion estado
1 AN 4
g De F
5-06
4 TIN BRIS , ROBER 3 Registro [ beld; isar
5.06.
TINE ROBERT F
23
310 AMACH! S .
619 2023 o
HO
i D T
) )  Pena ]
AMACHO
) Pe
264 HO . : :
91 202 o9
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3 REVISION DE LA SOLICITUD

En este apartado vamos a desarrollar como tramitar una solicitud de Informe Pericial desde
su recepcién en la bandeja de entrada hasta la resolucién de esta, explicando qué
funcionalidades nos facilita la herramienta para dar seguimiento y gestionar la solicitud.

Cuando se genera una solicitud esta entra en nuestra bandeja de entrada, siendo su primer

(@ re

estado el de Revisar.

ﬁ% o . Administracion/Tramitacién de los procedimientos
Bandeja de entrada Procedimientos Informes Contenido ¥ uda
Buscar
; Solicitudes (4] B O
8 Todas las solicitudes 4
$ Nueva solicitud ~ Descargar Excel  Bisqueda avanzada
Procedimiento Ambita Estado Fillro Personalizado
-- Seleccionar — hd - Seleccionar — = - Seleccionar - - - Seleccionar - -
N° expediente N° identificacion
X Recordar filtros @ Limpiar P Buscar 10 solicitudes por pagina =
[ Expedientes ocultos
“d“s Ne Fecha Solicitante e Ambito Estado Dias en
identificacion estado
Pendientes
047- 27-06-
. " .
En tramite e e Conlledo Pérez , Pedro 05940517P Subdireccion De Cuenca Revisar 0 minutos
Lo De Burgos
004- 15-06- RAMOS SANCHEZ- CAMACHO , "
000886 2023 RODOLFO 73768063W Registro Central De Penados  Revisar 8 dias
Fortimar - oo MARTIN BRIS , ROBERTO 05285635M R De Rebeldes Givil R 16d
000626 2003 M . 5285635M egistro De Rebeldes Civiles evisar ias
En Portafirmas -

Para acceder a los datos de la solicitud, pulsamos sobre el numero identificativo.

L= =

Sub-sede Electronica

Administracion/Tramitacion de los procedimientos

Bandeja de entrada Procedimientos Informes Contenido * Ayuda
é Solicitudes (+) B je
] Todas las solicitudes
F Nueva solicitud  Descargar Excel  Busqueda avanzada
Procedimiento Ambito Estado Filtro Personalizado
-- Seleccionar — - - Seleccionar — - — Seleccionar — v -~ Seleccionar -- -
N° expediente Ne identificacién

X Recordar filtros @ Limpiar P Buscar 10 solicitudes por pagina ~
[ Expedientes ocultos
°°°s e Fecha Solicitante N Ambito Estado EZ36m
identificacion estado
Pendientes
047- 27.06-
5 o o .
En tramite 000731 2023 Conlledo Pérez , Pedro 05940517P Subdireccién De Cuenca Revisar 0 minutos
Con requerimientos. Y. i
respondidos 1 3 201 DaB
Can requerimientos 004- 15-06- RAMOS SANCHEZ- CAMACHO .
pendientes - a2n RODOLEO 73768063V Registro Central De Penados  Revisar 8 dias
Forfimar oo 0506 MARTIN BRIS , ROBERTO 05285635M Registro De Rebeldes Civil R 16 d
- - X 5285635M egistro De Rebeldes Civiles evisar 5 dias

En Portafirmas
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3.1 Solicitud

Al pulsar sobre el numero de solicitud accedemos al contenido de esta.

Solicitud 047-000733 =
Solicitue informes periciales a los Institutos de Medicina Legal y Ciencias Forenses ( x J '
Subdirec Cuenca — 27/06/2023 14.06.17 Volver Ocultar Descarga Firma (Xades) ZIP
EIDAS C 0, PRUEBAS (Tel . )
5 90999072C correo @ejemplo.es 4 4
g Subdireccion de Cuenca - pendiente
8
>
Requerimientos
Docum oS
Resolucion
Notas
Interesados y representantes
28/06/2000
Historial
Notificaciones y Comunicaciones
Documentos de Trabajo Pais: ESPANA Provincia: Cuenca Municipio: Aliagullla
Tipo via: CALLE ~ Nombre via:paz ~ Numero:32 Portal: Bloque: Escalera: Planta: Puerta:  Codigo Postal:
Todas las solicitudes contienen los siguientes elementos:
D Cabecera. En la cabecera de la solicitud tenemos los datos del interesado.

\

Solicitud 047-000733 4 v 9
Solicitud de informes periciales a los Institutos de Medicina Legal y Ciencias Forenses x

Subdireccion de Cuenca — 27/06/2023 14.06:17 Volver  Ocultar  Descarga Firma (Xades) zeP
EIDAS CERTIFICADO, PRUEBAS (Tel.. )

99999972C correo@ejemplo.es &

Asimismo, en el margen derecho de la cabecera tenemos las siguientes acciones:
Solicitud 047-000733 4 v 9
Solicitud de informes periciales a los Institutos de Medicina Legal y Ciencias Forenses x
Subdireccion de Cuenca — 27/06/2023 14.06:17 Volver  Ocultar  Descarga Firma (Xades) zeP
EIDAS CERTIFICADO, PRUEBAS (Tel.. )

99999972C correo@ejemplo.es & ‘

o Volver. Al pulsar sobre este icono el sistema nos redirige a la bandeja de entrada.

o Ocultar. Esta funcionalidad nos permite ocultar el expediente al solicitante,
pudiendo seguir adelante con la tramitacién.

o Descargar firma (Xades). Este botdn descarga la firma en formato Xades.

o Zip. Al pulsar sobre este icono se descarga toda la documentacién asociada a la
solicitud. Segun avancemos con nuestra tramitacion la documentacién puede

TLP-WHITE  30/06/2023 Acceda. IMLCF. Tramitacion de solicitud telematica de pericia
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aumentar, de modo que, en funcién del momento en que descarguemos la
carpeta zip, esta contendrd mds o menos documentacion.

D Cambio de ambito. Si por alguna razén el Instituto al que se ha asignado la solicitud no
fuera el responsable de resolverla, desde este campo podemos asignarle un nuevo destino
a la solicitud. En el desplegable seleccionamos el nuevo ambito.

Subdireccion de Cuenca a pendiente

Institutos de Medicina Legal y Clencias Forenses
Albacete, Cuenca y Guadalajara iguiente ¥
Direccién de Albacete

[ s

) § B solicitud B POF ltima version
Subdireccion de Guadalajara.

Burgos, Avila, Segovia y Sorla

Direccion de Burgas

El sistema nos va a solicitar un motivo para continuar, incluimos el motivo que justifique el
cambio del dmbito del expediente y pulsamos sobre el botdn Aceptar.

Sub-sed i 99733377H / Basico  Salir
N = ® presede2 justicia.es dice
.& TR e Administracion/ )
P jAtencion!
Bandeja de ent .
! "l Vaa proceder a cambiar el ambitc del expediente, por lo que si no
B tiene permiso en el ambito destino, no podra seguir viéndolo.
scar
Para continuar, introduzca un comentario sobre el cambio:
é Solicitud 047-000733 < X v 4 2
] Solicitud de informes periciales a los Institutos de Medicina Legd
H Subdireceién de Cuenca — 27/06/2023 14.06:17 folver  Ocultar  Descarga Firma (Xades) El
] EIDAS CERTIFICADO, PRUEBAS (Tal.: ) Aceptar Cancelar
99009972C comeo@eiemplo es &
Cambio de ambito Tipo de Resolucion
Subdireccion de Cuenca N pendiente

Institutos de Medicina Legal y Clencias Forenses
Albacete, Cuenca y Guadalajara Sigulente ¥
Direccion de Albacete
Subdireccion de Cuenca
Sundirecckin de Guadstajara version B Justificante de registro

Burgos, Avila, Segovia y Soria

Direccién de Burgos

D Estados. Los estados de la solicitud debemos actualizarlos manualmente, segun
avancemos con la gestidn de esta, pulsamos sobre el botdn Siguiente para dejar reflejado
el estado real en el que se encuentra la solicitud.

Subdireccion de Cuenca - pendiente

Al pulsar sobre el botdn Siguiente una ventana emergente nos avisa de que se va a avanzar
el estado del expediente. Pulsamos sobre el boton Aceptar para continuar.

TLP-WHITE  30/06/2023 Acceda. IMLCF. Tramitacion de solicitud telematica de pericia
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99733377H / Basico

: presede2 justicia.es dice
. * GOBERNO  MNSTERO inistracio
s e e smm— aTENCION!

Se va a proceder a avanzar el estado del expediente.
*®  El expediente ha cambiado al estado: Recibida x
I Pulse en aceptar para continuar con el cambio de estado.
a
§
Solicitud 047-000731 € X v L
Solicitud de informes periciales a los Institutos de Medicina Legal y Ciencias Forenses Volver Ocultar Descarga Firma (Xades)  ZIP
Subdireccidn de Cuenca — 27/06/2023 12.06:31 -
Conlledo Pérez, Pedro (Tel. )
05940517P comeo@pruebas es &
Subdireccion de Cuenca - pendiente
. =
El estado se va actualizando en la bandeja de entrada.
Con requerimientos pendientes o B /O
e N D e Nueva solicitud Descargar Excel  Busqueda avanzada
- Seleccionar — v - Seleccionar — - Seleccionar — v -- Seleccionar — v
X Recordar filtros B Limpiar P Buscar 10 solicitudes por pagina ¥
[ Expedientes ocultos
N o s e A Am Estado
al De

D Acciones sobre la solicitud. En el margen izquierdo tenemos un panel con las opciones o
funciones que nos ofrece la herramienta para la gestién y tramitacion de la solicitud, desde
poder adjuntar nueva documentacion a tramitar un requerimiento al solicitante.

m' B Solicitud @ PDF ultima version M Justificante de registro

Solicitud

Requerimientos

28/06/2000

Pais: ESPANA  Provincia: Cuenca ~ Municipio: Aliagullla

Cédigo Postal:

Tipo via: CALLE Nombre via: paz  Numero: 32  Portal: Bloque:  Escalera: Planta: Puerta:

o Datos de la solicitud. Al acceder al contenido de una solicitud, por defecto, esta
activada la pestafia Solicitud del panel izquierdo. En el panel derecho tenemos todos

los datos cumplimentados por el solicitante.

TLP-WHITE  30/06/2023 Acceda. IMLCF. Tramitacion de solicitud telematica de pericia
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Documentos

Resolucion

28/06/2000

ZONA DE PRUEBAS

s y Comunicaciones

ntos de Trabajo Pais: ESPANA  Provincia: Cuenca  Municipio: Aliaguilla

Codigo Postal:

Tipo via: CALLE ~ Nombre via: paz  NGmero: 32  Portal:  Bloque: Escalera: Planta:  Puerta:

No ha introducido texto

correo@prueba.es

No ha introducido texto

aseguradora

A37357597

Los datos de la solicitud podemos exportarlos a formato PDF utilizando los
botones del margen superior derecho.

= Solicitud. Al pulsar sobre este botén se descarga la solicitud original
recibida.

@ Sin titulo - Goagle Chrome = o ®

@ presede2 justicia.es/admin/expediente/download/ide/733/typ...

E >, Sub-sede Electronica
’gﬂ SRR b Administracién/Tramitacién de los procedimientos
AWNL Bandefa de enfra Pracedimientos o antenido

B salicitud (2).pcf N Mostrartodo X

Solicitud 047-000733 1‘ { X v v

Solicitud de informes periciales a |os Institutos de Medicina Legal y Ciencias Forenses

Subdiroocion da Cuonca — 27/06:2023 14.06.17 Volver  Ocultar Descarga Firma (Xades)  ZIP
EIDAS CERTIFICADO, PRUEBAS (Tel - )
£808072C correo@prucbas.es #

ZONA DE PRUEBAS

Subdireccién de Cuenca

Dalos de

nteresados y representantes

28062000
Historial

Al pulsar sobre archivo se abre el documento en formato PDF.

TLP-WHITE  30/06/2023 Acceda. IMLCF. Tramitacion de solicitud telematica de pericia
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=  SOLICITUD INFORME FORENSE

MINISTERIQ

DE
JUSTICIA

_ L

Procedimiento: Solicitud de informes periciales a los Insttuios de Medicina Legal y Clencias Forenses

Datos de la solicitud:

DATOS DE LA VIGTIMA LESIONADA

Fecha de nacimiontn
mnez000

Pais y municipia donde se ubica el domiciio

Pais ESPARA
Mumiciplo, At

= PDF ultima version. A través de este botdn se abre en una ventana nueva la
ultima versién de la solicitud registrada.

I. SOLICITUD INFORME FORENSE - Google Chrome = a
{ @ presede2,justiciaes/adm e/733

B Justificante de registro

= Justificante de registro. Pulsando sobre este botdn se descarga, en formato
PDF, el recibo de presentacion en el registro telematico.

@ Sin thulo - Google Chrome = @ =

. Sub-sede Electrénica
2 e m Administracion/Tramitacion de los procedimientos
- Bandeja de entrar Proce ntos o

@ presede2 justicia.es/admin/expediente/justificanteregistro

A Justificante de regi...pdf  ~ Mostrar tado X

Solicitud 047-000733

Solicitud de informes periciales a Ios Institutos de Medicina Legal y Clencias Forenses
Subdireccion de Cuenca — 271062023 14:06:17

EIDAS CERTIFICADO, PRUEBAS (16l )

$R9UBRTC comreo@pruebas s &

ZONA DE PRUEBAS

Subdireccin de Cuenca

i
Solicitud D Solicitud | @ PDF alima version || W Justificante de registrg
Requerimientos

TLP-WHITE  30/06/2023 Acceda. IMLCF. Tramitacion de solicitud telematica de pericia
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=  Justificante de registro.pdf

oo SERVICICS
iﬁi S G COMUNES

RECIBO DE PRESENTACION EN OFICINA DE REGISTRO

Gficina. GFICINA DE REGISTRO TELEMATICO - MINISTERIO DE JUSTICIA - OG0015822

Fecha y hora de registro en 2710672023 14:16:17 (Horario peninsular)
2710672023 14:16:14 (Horarlo peninsular)

0G0015822023P0006674

Focha presentacidn.

Nimero de registro

Enviada por SIR No
Interesado

Pals:
Provincia

Cadigo Postal elétono, 678676678
Canai Notit

Informacién del registro

NIF PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO

Tipo Asiento: Entrada
Resumen/Asunto:

Unidad do Digtal da &
destina/Centro directivo:
Rof. Extarna

N°. Expedionte

Formulario Presentacion

Registro de soliitud en Sobciiud g Informes periciales @ los Instautos de Medicina Legal y Ciencias Forenses
(cod. )

Justicia - E05039303 / Ministerio de Justicla

Thulo:

3.2 Requerimientos

( @ mg

Si tras revisar toda la informacion recibida es necesario enviar un requerimiento al solicitante,

pulsamos sobre la pestafia Requerimientos del panel izquierdo.

amitacion finalizado

Solicitud
= Requerimientos
Reguerimientos
Documentos
ID Estado Motivo Destinatario/s Apertura
Resolucion
Notas

Interesados y representantes

ZONA DE PRUEBAS

Historial
Notificaciones y Comunicaciones

Documentos de Trabajo

Estados de un requerimiento:
1) Creado: el tramitador crea un requerimiento, se queda a la espera de la contestacion del ciudadano.
2) Pendiente: el ciudadano contesta el requerimiento, pendiente de leer por parte del tramitador.

3) Cerrado: el tramitador cierra el requerimiento.

https://presede2 justicia.es/admin/req. ‘tab/ide/733

@ Nuevo requerimiento

Acclones

A continuacién, pulsamos sobre el boton Nuevo requerimiento.

TLP: WHITE

extrajudicial (trafico) Guia Rapida
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recibida — subsanaciol tramitacion — finalizado Siguiente ¥
Solicitud
Requerimientos @ Nuevo requerimiento
Requerimientos
@« Documentos
S D Estado Motiva Destinatario/s Apertura Acciones
g Resolucion
a
¥ Notas
% Interesados y representantes
Historial
Notificaciones y Comunicaciones
Documentos de Trabajo
Estados de un requerimiento
1) Creado: el tramitador crea un requerimiento, se queda a la espera de la contestacion del cludadano.
2) Pendiente: el cludadano contesta el requerimiento, pendiente de leer por parte del tramitador.
3) Cerrado: el tramitador cierra el requerimiento
hitps://presede2 justicia.es/admin/requ ‘tabyide/733 -

Al pulsar, se habilita el campo Origen del documento, con dos valores: Adjunto y Plantilla.

Solicitud

Documentos

Resolucion

Notas

Interesados y representantes
Historial

Notificaciones y Comunicaciones

Documentos de Trabajo

Requerimientos € Requerimientos

Campos de tramitacion:

Origen del documento: -- Seleccione -- v

— Seleccione —
Adjunto
Plantilla

D Plantilla. Si elegimos este valor podemos, bien seleccionar una de las plantillas

guardadas y que podemos seleccionar desde el desplegable del campo Plantillas, bien

elaboramos nuestro propio documento utilizando el editor de texto del margen

inferior de la pantalla.

TLP-WHITE  30/06/2023 Acceda. IMLCF. Tramitacion de solicitud telematica de pericia
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Requerimientos

€ Requerimientos

Plantila

File Edit View Insert Format Tools Table

Paragraph

m
Il
liil

Y
L9}

Insertar un campo del formulario A

I~
]
—~
- -

Una vez hemos elaborado el documento, pulsamos sobre el

boton Enviar
requerimiento al destinatario.
me Plantila v
Pia Seleccione, v
M Faltan datos
File Edit View Insert Format Tools Table
(') (e Paragraph = = = = = ‘:E = = 0/’ E
Insertar un campo del formulario v A v # B I %
Utilizamos este editor de texto para elaborar el documentol
= SE—
D Adjunto. Sien el campo Origen del documento seleccionamos esta opcion, se habilita
el botéon Adjuntar archivo.
TLP: WHITE

30/06/2023 Acceda. IMLCF. Tramitacion de solicitud telematica de pericia
extrajudicial (trafico) Guia Rapida
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Adjunto v

Al pulsar se abre el explorador de nuestro equipo, seleccionamos el documento y
pulsamos sobre el botdn Abrir.

Abrir X
@ Abri .
« v « Esoitorio » documentos pruebas » v [3] Juscar en d mentos
Organizar = Nueva carpeta
. € Requerimientos
Nombre

# Acceso répido )
[#] JUZ MBX 001 - DMA D000041_20 - CEDU CITAC

[# notificacion al fiscal interesado
[#) Oferta motivada

M Esaitoio #
¥ Descargas o

& Imagenes  # [#] plan de continuacion

Acceda [%) poder_notarial
Capturas de pan [%) publicaciones
documentas pry [4] remision de escito
= -
SEM parte deudc %) Requerimienta
[#) respuesta ciudadana
@ OneDrive [ respuesta_ciudadana
X
& OneDrive (%) 5Ap_M 3924 2022
[%] Seguro
W Este equipo [A] Sentencial
$ Descargas [# Sentencia2
B Documentos [%) setencia para anonimizar
B Escritorio [# Setencia
— v <

Nombre: |Requerimiento

Cumplimentamos el campo Motivo del requerimiento y pulsamos sobre el botén
Enviar requerimiento al destinatario.

TLP: WHITE

30/06/2023 Acceda. IMLCF. Tramitacion de solicitud telemdatica de pericia
extrajudicial (trafico) Guia Rapida
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Adjunto v

Adjuntar archivo 100%

Requerimiento.pdf

Documento no

I

Enviar a portafirmas I Enviar requerimiento al destinatario

Tanto si hemos adjuntado un documento como si hemos usado la opcién plantilla, tras pulsar
sobre el botén Enviar requerimiento al destinatario, se despliega, en el margen inferior, el
listado de destinatarios disponibles. Seleccionamos los destinatarios requeridos y pulsamos
sobre el botén Enviar requerimiento al destinatario.

Motivo del requerimiento: Faltan datos
é Lista de destinatarios disponibles Informacion del destinatario
g Seleccione los destinatarios del requerimiento
1 Nombre PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO
PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO Dacamenno 99999972C
Identificativo
Email correo@prueba.es
Teléfono No consta
Direccion de No consta
Notificacién

Al crear un requerimiento se creara una Unica notificacion la cual podra comparecer cualquiera de los destinatarios.

En el caso de que se desee que de forma independiente, el pr a seguir serfa enviar varios
requer / ar varios documentos de forma independiente.

== (|

El sistema nos confirma que se ha enviado la notificacidon de requerimiento al destinatario
seleccionado.

TLP-WHITE  30/06/2023 Acceda. IMLCF. Tramitacion de solicitud telematica de pericia
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presede2 justicia.es dice

Se han enviado notificaciones de requerimientos a: PRUEBAS EIDAS

CERTIFICADO
=
tivo del req
w
3 Lista de destinatarios disponibles Informacion del destinatario
g Seleccione los destinatarios del requerimiento
g Nombre PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO
PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO ST 99999972C
Identificativo
Solicitante) @
Email correo@prueba.es
Teléfono No consta

Direccion de

Notificacién No consta

Al crear un requerimiento se creard una Unica noftificacion la cual podra comparecer cualquiera de los destinatarios.

En el caso de que se desee que comparezcan de forma independiente, el procedimiento a sequir seria enviar varios
requerimientos/notificar varios documentos de forma independiente.

i,
A
[ canconr | 2 | Enviar requerimiento al destinatario

RECUERDA

El solicitante recibe un correo con el aviso de la existencia de un
requerimiento con relacidn a su solicitud.

En el margen inferior de la pantalla Requerimiento tenemos los estados de este:

D Creada. Como usuarios con perfil tramitador hemos creado un requerimiento vy
enviado al destinatario, quedando la solicitud en estado pendiente de respuesta del
requerimiento.

© Nuevo requerimiento

5}

Ver detalles

719 Creada Faitan datos PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO 27-06-2023 16:31 Cerrar requerimiento

= queda a la espera de

pendiente de leer

Si regresamos a la bandeja de entrada y clicamos en la opcidon Con requerimientos
pendientes, podemos comprobar que nuestra solicitud se lista en esta bandeja.

TLP-WHITE  30/06/2023 Acceda. IMLCF. Tramitacion de solicitud telematica de pericia
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Con requerimientos pendientes
=

£ ntos no respondidos

Solicitudes con reque

cedimiento
47 - Solicitud de informes periciales alos... ~ Subdireccion de Cuenca

N° expediente N identificacion

X Recordar filtros M Limpiar P Buscar

N® Fecha Solicitante

- Seleccionar -

[J Expedientes ocultos

N° de identificacion

Nueva solicitud  Descargar Excel ~ Busqueda avanzada
Filtro Persanaliz
- -- Seleccionar — =

Ambito

B P

10 solicitudes por pagina

Estado Dias en estado

D Pendiente. Cuando el solicitante dé repuesta a nuestro requerimiento, el estado de

este cambia al de pendiente de leer.

© Nuevo requerimiento

_ S
)

Notas 719 Pendiente Faltan datos

Destinatario/s

PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO

Apertura

27.06-2023 16:31

iones

Ver detalles
Cerrar requerimiento

3) Cerrado: el tramitador clerra el requerimientc

ion del cludadano.

| tramitador.

TEN EN CUENTA

En nuestro correo electronico recibimos un correo con el aviso de
que el solicitante ha dado respuesta al requerimiento enviado.

Al acceder a la Bandeja de entrada de Acceda-Justicia pulsamos sobre la pestafia Con
requerimientos respondidos para localizar rapidamente nuestro procedimiento.

TLP-WHITE  30/06/2023 Acceda. IMLCF. Tramitacion de solicitud telematica de pericia
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GomENG  HmTERG o Pt JUSTICIA
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. Sub-sede Electronica
.é SeEme  oepsnoa Administracién/Tramitacion de los procedimientos
a a Procedimientos es

Buscar

Con requerimientos respondidos o ] ,O

Solicitudes con requerimientos respondidos
Nueva solicitud  Descargar Excel  Biisqueda avanzada

Filtro Personaliza

Procedimiento Ambit stad
~ Seleccionar - v | - Seleccionar — v | | - Seleccionar — = | - seleccionar - v
N @) N® identificacion
X Recordar filos B Limpiar P Buscar 10 solicitudes por pagina ~
[ Expedientes ocultos
Todos N Fecha Solicitante N° de identificacio Ambita Estado Dias en estado

Pendlentes

Por firma

En Portafimma

D Cerrada. Tras recibir la respuesta del solicitante, podemos cerrar el requerimiento,
para ello pulsamos sobre el enlace Cerrar requerimiento de la columna Acciones.

Solicitud

Requerimientos
Requerimientos

Documentos

© Nuevo requerimiento

Motivo Destinatario/s Apertura Acclones
Resolucion

Notas 719 Pendiente  Faltan datos PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO 27.06-2023 16:31 s
=)

Interesados y representantes

Historial

. tados de un requerimients
Notificaciones y Comunicaciones Estados de un tequerimiento.

1) Creado: el tramitador crea un requerimiento, se queda a la espera de la contestacion del cludadano
2) Pendiente: el ciudadano contesta el requerimiento, pendiente de leer por parte del tramitador

3) Cerrado: el tramitador cierra el requerimiento

Documentos de Trabajo

De este modo, cambiamos el estado del requerimiento al de Cerrada.

Solicitud
Requerimientos © Nuevo requerimiento
Requerimie
Documentos
D Estado Moativo Destinatariofs Apertura Acclones
Resolucion
Notas 719 Cemrada Faltan datos PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO 27-06-2023 16:31 Ver detalles

Interesados y representantes

Historial
Estados de un requerimiento.

1) Creado: el tramitador crea un requerimiento, se queda a la espera de |a contestacion del cludadano.
2) Pendiente: el ciudadano contesta el requerimiento, pendiente de leer por parte del tramitador

3) Cerrado: el tramitador cierra el requerimiento.

Notificaciones y Comunicaciones

Documentos de Trabajo

3.3 Documentos

En la pestaina Documentos se van a registrar todos los documentos generados con la solicitud
y durante la tramitacidn de esta.

TLP-WHITE  30/06/2023 Acceda. IMLCF. Tramitacion de solicitud telematica de pericia
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. —
Solicitud 047-000733 < ) 4 v 4 . 4
Solicitud de informes periciales a los Institutos de Medicina Legal y Ciencias Forenses

Subdireccion de Cuenca — 27/06/2023 14:06:17 Volver  Ocultar  Descarga Firma (Xades) ZIP

EIDAS CERTIFIGADO, PRUEBAS (Tel.: )
99999972C correo@pruebas.es &

bito Tipo de Resolucia

Subdireccion de Cuenca - pendiente

Documentos © Nuevo documento

Requerimientos

LN

Solicitud

Resolucion « Adu 1 La ofert t e debe adjuntar ol torlamente
Notas Oferta motivada.pdf (Id. 2581)
Descargar
Interesados y representantes Metadatos
« Subir Archiv
Historia Informacion adicional.pdf (Id. 2582)
r

Notificaciones y Comunicaciones
« PDF d tificante ) !
Justificante de registro.pdf (Id. 2583)
Descargar
Metadatos
Solicitud.pdf (1d. 2584)
Descargar

Documentos de Trabajo

Solicitud.pdf (id. 2584)
Descargar

« Justificante de registro de la comparecencia.pdf (Id. 2593)
Descargar

La documentaciéon se muestra agrupada por bloques, en funcion de dénde se genere se
encuentra en un bloque u otro:

D Solicitud. En esta seccidn tenemos la documentacion asociada a la solicitud. Incluye,
la propia solicitud, el justificante de registro y aquella documentacién aportada por el
solicitante en la solicitud.

D Requerimientos. En esta seccion tenemos la documentacion generada al tramitar un
requerimiento, asi como la respuesta recibida y los documentos anexos.

D Resolucidn. Registra el informe que dé respuesta a la solicitud.

TLP-WHITE  30/06/2023 Acceda. IMLCF. Tramitacion de solicitud telematica de pericia
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D Notificaciones / Comunicaciones. En este apartado se van a registrar aquellas
notificaciones y comunicaciones creadas con el uso del botén Nuevo documento y
seleccionando las opciones Notificaciones o Comunicaciones, respectivamente, del
campo Categoria del documento.

D Tramitacidn interna. En este apartado se van a registrar aquellas notificaciones y
comunicaciones creadas con el uso del botdn Nuevo documento y seleccionando la
opcién Tramitacion Interna.

D Aportada por el ciudadano. En este apartado, como su nombre indica, se registra la
documentacién aportada por el ciudadano.

Desde esta pantalla podemos crear nueva documentacién, para ello pulsamos sobre el botén
Nuevo documento.

. —
Solicitud 047-000733 < X v 4 . 4
Solicitud de informes periciales a los Institutos de Medicina Legal y Ciencias Forenses

Subdireccion de Cuenca — 27/06/2023 14.06:17 Volver  Ocultar  Descarga Firma (Xades) ZIP

EIDAS CERTIFICADO, PRUEBAS (Tel : )
99999972C correo@pruebas.es ¢

Subdireccién de Cuenca v pendiente
te ¥
Solicitud
Requerimientos
[ Coomas |

Solicitud
Resolucion . A ferta , 2 ofe am
Notas Oferta motivada.pdf (Id. 2581)

Descargar
Interesados y representantes Metadatos
bir Archiv

Historial Informacion adicional.pdf (id. 2582)

Notificaciones y Comunicaciones
Justificante de registro.pdf (Id. 2583)
Descargar

Metadatos

« PDF delf !

Solicitud.pdf (Id. 2584)

Descargar

Documentos de Trabajo

Tenemos tres tipos o categorias de documento: Notificacidn, Comunicacidon y Tramitacidon

Solicitud
Documentos © Cancelar
Requerimientos
[ ]
€ € ent Tramitacion interna v
Resolucién :
- Seleccione -
Notas rigen de mer Notificacion
Comunicacion
Interesados y representantes Tramitacion interna
Historial
Notificaciones y Comunicaciones
Documentos de Trabajo
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Tras seleccionar una de ellas, debemos indicar el origen del documento: adjunto, plantilla o
escritura libre.

|
Documentos © Cancelar

Requerimientos

[— ]
Notificacion ~
Resolucion
Nota ~
- Seleccione —
nteresados y representantes Aj:n?:?‘-lo e
Historia Plantilla
- Escritura Libre

Notificaciones y Comunicaciones

Documentos de Trabajo

D Adjunto. Si seleccionamos esta opcion, tenemos que adjuntar un documento
previamente guardado en nuestro equipo y, una vez anexado, pulsamos sobre el
botén Guardar.

Solicitud

Documentos © cancelar

Requerimientos

Notificacion b
Adjunto v
I Adjuntar documento I
-acione: 100%
Flujo
individual_firmado.pdf EWT

Documento no firmado

Cancelar

o . relavon £

\\\\\\

Mostrar metadatos

el | o |

D Plantilla. Si hemos seleccionado esta segunda opcidon y existen plantillas

preestablecidas, se habilita el campo Plantillas disponibles, desde donde
seleccionamos una de las opciones del desplegable.
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I
ﬁi e o

EEZ

Interesados y representantes

Notificaciones y Comunicaciones

Insertar un campo del formulario . ¥

Comunicacion v
Plantilla v
—-Seleccione-- v

Institutos de Medicina Legal y Clenclas Forenses » Admision y citack
Institutos de Medicina Legal y Cienclas Forenses » Inadmision
Institutos de Medicina Legal y Clencias Forenses » Desistimiento
Institutos de Medicina Legal y Ciencias Forenses » Orden de servicio|
Institutos de Medicina Legal y Ciencias Forenses » Liquidacion
Institutos de Medicina Legal y Clencias Forenses » Subsanacion

I
w
~
513

== =viE = &

© Cancelar

La plantilla seleccionada se vuelca en el

editor de texto, desde donde podemos
completar o realizar modificaciones sobres esta. Finalizada la edicion, pulsamos sobre
el boton Generar.

E

Interesados y representantes

Notificaciones y Comunicaciones

Insertar un campo del formulario ¥ A,

Comunicacion v

Pilantilia v

Institutos de Medicin v

Format Tools Table

U
101}
ihl
[l
iii
i
i
Wil
S

AN
w
~
(1)

Se comunica que la solicitud pericial con el n°® de referencia arriba indicado, presentada por D./2 PRUEBAS EIDAS
CERTIFICADO, correspondiente a accidente de trafico sufrido por D./2 PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO, ocurrido el -
- El campo esta vacio -- , n° matricula 3232art, ha detectado el siguiente defecto u omision:

Falta la oferta motivada que se considera necesaria para la realizacion de la pericia.

Por lo que debera presentar la referida documentacion o subsanar las deficiencias indicadas en el plazo de 10
dias habiles desde la recepcion de este escrito, de acuerdo con lo establecido en el Real Decreto 1148/2015, de
18 de diciembre, por el que se regula la realizacion de pericias a solicitud de particulares por los Institutos de
Medicina Legal y Ciencias Forenses, en las reclamaciones extrajudiciales por hechos relativos a la circulacion de

[ erie ot | o |

Se abre una ventana emergente, pulsamos sobre el botdn Si para confirmar que
gueremos generar el documento.

30/06/2023 Acceda. IMLCF. Tramitacion de solicitud telematica de pericia
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Requerimientos

EE

Categoria de documentc Comunicacion v
Resolucion
Notas Origen del documento Plantilia v
Interesados y representantes

Plantillas disponibles Institutos de Medicin v

Historial

Notificaciones y Comunicaciones Envia

Documentos de Trabajo

File Edit View Insert Format Tools Table

€ @  Paragraph .~ Confirmacién is v E = | & E
¢Quiere generar el documento? z
Insertar un campo del formulari
Se comunica que la solicity No tia arriba indicado, presentada por D./2 PRUEBAS EIDAS
CERTIFICADO, correspondi fido por D./2 PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO, ocurrido el -

- El campo esta vacio --, n® matricula 3232art, ha detectado el siguiente defecto u omision:
Falta la oferta motivada que se considera necesaria para la realizacion de la pericia.

Por lo que debera presentar la referida documentacion o subsanar las deficiencias indicadas en el plazo de 10
dias habiles desde la recepcion de este escrito, de acuerdo con lo establecido en el Real Decreto 1148/2015, de
18 de diciembre, por el que se regula la realizacion de pericias a solicitud de particulares por los Institutos de
Medicina Legal y Ciencias Forenses, en las reclamaciones extrajudiciales por hechos relativos a la circulacién de
vehiculos a motor.

T

Cumplimentamos los campos asociados a los Metadatos y pulsamos sobre el botén
Guardar.

Requerimientos

BT

Mostrar metadatos

Resolucion
Notas
Metadatos
Interesados y representantes
Historial Nor o
Notificaciones y Comunicaciones
= gen * Administracién v
Documentos de Trabajo
Estado de elaboraciol Otros v
ental * Otros v

PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO ( Solicitante )

Anadir Metadato

No hay firmantes definidos para este procedimiento.

D Escrituralibre. La tercera opcién que nos ofrece la herramienta es la de escritura libre.
Al seleccionar esta opcién se habilita el editor de texto, desde donde vamos a editar
nuestro documento y, una vez hecho, pulsamos sobre el botén Generar.
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ancelar
Documentos © Canceia

Tramitacion intema v

Escritura Libre v

File Edit View Insert Format Tools Table

€ (> Paragraph

Insertar un campo del formulario v A v £ B I @&

Elaboramos el documemol

el

Confirmamos que si queremos generar el documento pulsando sobre la opcién Si de
la ventana emergente que se abre.

Documentos © Cancelar

Tramitacion Interna v

Escritura Libre v

File Edit View Insert Format Tools Table

scumentos de Trabajo (?  Paragraph S— = = 4
ey e 2 9 Confirmacién 4 E
Insertar un campo del formularl  ¢Quiere generar el documento?
Elaboramos el documento.
.
y
==

Al no ser un archivo adjunto y haber sido elaborado por nosotros mismos, al generar
el documento, el sistema no solicita registrar los Metadatos. Cumplimentamos esta
informacién y pulsamos sobre el botén el Guardar.
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Historial

Documentos de Trabajo

Natificaciones y Comuni

cac

D«

Me

Interesados y representantes

ones

ycumentos

Mostrar metadatos

stadatos

Informacion relativa...

Ciudadano

Otros.

Otros

Afadir Metadato

© Cancelar

Tras pulsar sore el boton Guardar, por cualquiera de las opciones explicadas, el sistema nos

confirma, a través de una ventana emergente, que el fichero se ha guardado correctamente,

realizando, en este instante, un envio al correo de los destinatarios seleccionados con el aviso

de que se ha adjuntado un nuevo fichero a su solicitud.

TguTETIIE 7
presede2.justicia.es dice
El fichero se ha quardado correctamente
Solicitud °
Cancelar

Documentos

Requerimientos
R Mostrar metadatos

Resolucion
Notas

Metadatos
Interesados y representantes
Historial Nombre Natural * Informacion relativa...
Notificaciones y Comunicaciones

. Origen * Ciudadano v

Documentos de Trabajo

Estado de elaboracion * Otros v

Tipo documental * Otros v

Valor CSV

Definicion CSV

Afadir Metadato
s
>, Guardar

Asimismo, tenemos acceso a toda esta documentacién desde la pantalla Documentacion de

la solicitud. Desde donde podemos Eliminar o Descargar la documentacion.

TLP: WHITE

extrajudicial (trafico) Guia Rapida
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Resolucion

Notificaciones

Comunicaciones

« NOT_2608_Flujo individual_firmado.pdf (Id. 2608)
Descargar

Metadatos

« Justificante_salida_documento_2608.pdf (Id. 2607)
Descargar
Metadatos

Eliminar

« COM_2609.pdf (Id. 2609)
Descargar
Metadatos

Eliminar

Tramitacion interna

« INT_2610.pdf (Id. 2610)
Descargar
Metadatos

Eliminar
=

Aportados por el ciudadano

3.4 Notas

Desde la pestafia Notas el sistema nos permite registrar comentarios o anotaciones en la
solicitud. Pulsando sobre el botén Nueva nota se abre una nueva ventana donde debemos
indicar si el tipo de acceso es privado o publico y el texto o comentario que queremos dejar
registrado como nota.

Solicitud 047-000733

Solicitud de informes periciales a los Institutos de Medicina Legal y Clenci
Cuenca 27/06/2023 140617

TIFICADO, PRUEBAS (Tal )

s Forenses
p—

Nueva nota

- | carreo@ipruebas es
a Afadir nota:
e F
8
% Subdireccion de Cuenca . Peraare
® Pr
F
>
Solicituc
Requerimientos

No hay notas

Guardar

Notificaciones y Comunicaciones

Documentos de Trabajo

D Acceso privado. No es visible para el solicitante.

D Acceso publico. Estas notas son visibles para el solicitante, pudiendo consultarlas al
acceder a su solicitud.

Tras cumplimentar el campo Texto, pulsamos sobre el boton Guardar.

TLP: WHITE
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Solicitud 047-000733 < b4 V4 &
Sollcitud de informes pericial Institutos de Medicina Legal y Clenclas Forenses
Subdirece aNCa 27 Volve Ocultar Descarga Firma (Xades) zp
EIDAS Cf Nueva nota
99900072 cc

Afadir nota

% Subdireccion de Cuenca ndier
@ F
>
Observaciones sobre..|
B Nueva nota

No hay notas
Guardar

Estas notas quedan registradas en la solicitud, con las siguientes funciones habilitadas:

i Nota creada correctamente. X

S —
Solicitud 047-000733 € X v \ 4
Solicitud de informes periciales a los Institutos de Medicina Legal y Ciencias Forenses
Subdireccién de Cuenca — 27/06/2023 14:06:17
EIDAS CERTIFICADO, PRUEBAS (Tel- )
99999972C comeo@pruebas es &

Volver Ocultar Descarga Firma (Xades) zZIP

Subdireccion de Cuenca - pendiente
= »
Solicitud
Notas B Nueva nota
Requerimientos
Documentos
Resolucion & Pablico T Eliminar ¢ Modificar
De: 99733377TH

E=

nteresados y representantes

Observaciones sobre

Historial

Notificaciones y Comunicaciones

D Publico / privado. Permite cambiar el acceso de publico a privado y viceversa.
D Eliminar. Como su nombre indica, nos permite borrar la nota creada.

D Modificar. Si tuviéramos que realizar algin cambio en el texto de la nota, pulsamos
sobre el botén Modificar. Al pulsar abre una nueva ventana con el cuadro de texto
editable. Para registrar los cambios hechos debemos pulsar sobre el botén Guardar.
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Modificar esta nota
Solicitud 047-000733 Modiicar nota € X v
Solicitud de informes periciales a los Institutos de Medicina Legal y
Subdirecci6n de Cuenca — 27/08/2023 14.08:17 - Volver  Ocultar  Descarga Firma (Xades)  ZIP
EIDAS CERTIFICADO, PRUEBAS (Tal - ) exto
99999972C comeo@pruebas.es &

4

Observaciones sobre.

Cambio de ambito Tipo de Resolucion

Subdireccion de Cuenca % v pendiente

Estados
revisal i ey

Solicitud

Notas B Nueva nota

Requerimientos

Documentos

Resolucion & Privado W Eliminar ~ #* Modificar

De: 99733377TH

Interesados y representantes

Observaciones sobre...

Historial

3.5 Interesados y representantes

Desde la pantalla Interesados y representantes podemos anadir nuevos intervinientes a la
solicitud. Para ello, pulsamos sobre el botdn Afadir interesado/representante.

Solicitud 047-000733 { X o 4

Solicitud de informes periciales a los Institutos de Medicina Legal y Ciencias Forenses

Subdireccion de Cuenca — 27/06/2023 14:08:17 Volver Ocultar Descarga Firma (Xades) ZIP
EIDAS CERTIFICADO, PRUEBAS (Tel - )

99999672C coreo@pruebas.es &

Subdireccion de Cuenca - pendiente

Solicitud T
Interesados y representantes I A i o s praaariante I

Requerimientos

Documentos

Perfil Acciones

Nombre Correo electronico Fecha Alta Baja/Motivo

Resolucién
Notas
Historial

Notificaciones y Comunicaciones

Al pulsar, se abre una ventana con un formulario de registro que debemos cumplimentar.
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Anadir interesado

Solicitud 047-000733

Solicitud de informes periciales a los Institutos de Medicina Leg
Subdireccion de Cuenca — 27/06/2023 14.06:17

EIDAS CERTIFICADO, PRUEBAS (Tel - )

99999972C | correo@pruebas.es &

Interesado v

Selecciona una opch v

Subdireccion de Cuenca Email:*

Solicitud

Interesados
Requerimientos

Documentos

Notificaciones y Comunicaciones

Anfadir nuevo interesado/representante

Guardar
Nombre
Resolucion
Notas ——
Interesados y representantes
Historial

v A 4

Descarga Firma (Xades)  ZIP

< X

Volver Ocultar

- pendiente

1 Anadir interesado/representante

p/Motivo Perfi Acciones

En el campo éRepresentante o interesado? es donde debemos seleccionar el tipo de

intervencion. Una vez cumplimentado el formulario, pulsamos sobre el botén Guardar.

Sub-sede Electronica

Administracion/Tramitacion de los procedimientos

Bandeja de entrada Procedimientos Informes. Contenido

L= =

Afiadir interesado

Afadir nuevo interesado/representante

Solicitud 047-000733

I Representante o interesado? | Representante v
Solicitud de informes periciales a los Institutos de Medicina L

Subdireccion de Guenca — 27/06/2023 14:06:17
EIDAS CERTIFICADO. PRUEBAS (Tel - )
99999972C correo@pruebas.es &

ZONA DE PRUEBAS

Tipo de documento® NIF v

17503473J

Documento de identificacion

Cambio de ambito

Subdireccion de Cuenca Email:* correo@coireso.com
|
Nombre* CRISTINA
Estados
Primer apellido®: DIEZ
|
Segundo apellido”: LOPEZ

Solicitud
Interesados §
Requerimientos {
Documentos
Nombre
Resolucion

Notas

#/Mativo Perfi

Interesados y representantes

< X v

Volver  Ocultar  Descarga Firma (Xades) zIP
Tipo de Resolucién
v pendiente

Siguiente ¥

1 Afiadir interesado/representanle

Acciones

Los interesados o representantes afladidos quedan asi anadidos a la solicitud.

TLP: WHITE

extrajudicial (trafico) Guia Rapida
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Sub-sede Electronica

[ = ==

Administracion/Tramitacién de los procedimientos

99733377H / Basico

Bandeja de entrada Procedimientos Informes Contenido ¥ Ayuda
; Solicitud 047-000733 < X v 1
8 Solicitud de informes periciales a los Institutos de Medicina Legal y Ciencias Forenses
] Subdireccion de Cuenca — 27/06/2023 14.06:17 Volver  Ocultar  Descarga Firma (Xades) zIP
- EIDAS CERTIFICADO, PRUEBAS (Tel. )
99999972C correo@pruebas.es
Cambio de 4mbito Tipo de Resclucién
Subdireccion de Cuenca - pendiente
Estados
recibida subsanacion framitacion — finalizado Siguiente ¥
Solicitud
Interesados y representantes 1 Afadir interesado/representante
Requerimientos
Documentos
Nombre NIF Correo electronico Fecha Alta Baja/Motivo Perfil Acciones
Resolucion
CRISTINA DIEZ LOPEZ 17503473J correo@correso.com Representante
Notas
Interesados y representantes
Historial

3.6 Historial

Desde la pestafia del historial podemos consultar todas las acciones y cambios que se han

realizado en la solicitud desde su recepcion.

Solicitud 047-000733

Solicitud de informes periciales a los Institutos de Medicina Legal y Ciencias Forenses
Subdireccion de Cuenca — 27/0672023 14:06:17

EIDAS CERTIFICADO, PRUEBAS (Tel.- )

99999972C comeo@pruebas.es #

Subdireccion de Cuenca

< X

Volver Ocultar

v

Descarga Firma (Xades)

\ 4

P

pendiente

Solicitud
Historial B Descargar PDF
Requerimienios
Documentos
Fecha Usuario Estado Resolucion Comentario
Resolucion
Notas 32253;:2'28 99733377TH revisar Modifica email (pruebas@correo.es a correo@pruebas.es)
Interesados y representantes 2023-06-28
13:52-36 99999972C revisar La persona ha descargado el fichero con id 2609
2023-06-28
Notificaciones y Comunicaciones 183228 99733377TH revisar Se ha creado un interesado (ID 2274)
Documentos de Trabajo
??23::?:28 99733377TH revisar Archivo adjuntado: . 2610
R 99733377TH revisar Archivo adjuntado: . 2609
11:30:03
SOSS 66 99733377H revisar Archivo adjuntado: . 2608
11.26.2_8

En el margen inferior de la pantalla tenemos las acciones realizadas con relacién a las
Actualizaciones realizadas al expediente y los correos electrénicos enviados tras las

acciones realizadas en el expediente.

TLP: WHITE

extrajudicial (trafico) Guia Rapida
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Actualizaciones realizadas al expediente
Fecha actualizacion Formulario Revision formulario Actualizacion Tipo
Expediente original 96 642 0 Frontend
D ————————————————————————————
pSS——....-.-———————--.-.-.-
Correos electronicos enviados tras acciones realizadas sobre el expediente
Fecha de
Asunto Destinatarios o de
envio
[TESTING] ACCEDA : Ministerio de Justicia - Nueva solicitud - Solicitud de 27-06-2023
informes periciales a los Institutos de Medicina Legal y Ciencias Forenses. correo@prueba.es 14:16:19
2 - R 27-06-2023
[TESTING] [ACCEDA testing] ACCEDA: Ministerio de Justicia: nueva solicitud sedeacc justicia.noreply@mju.es 14:16:20
[TESTING] [ACCEDA testing] ACCEDA: Ministerio de Justicia - Requerimiento 27-06-2023
pendiente correo@prueba.es 16:31:14
[TESTING] [ACCEDA testing] ACCEDA: Ministerio de Justicia: comparecencia de = 27-06-2023
sedeacc . justicia.noreply@mju.es
requerimiento 16:33:19
[TESTING] [ACCEDA testing] ACCEDA: Ministerio de Justicia - Constestacion a 27-06-2023
sedeacc justicia.noreply@miju.es
requerimiento 16:34:13
[TESTING] [ACCEDA testing] ACCEDA: Ministerio de Justicia Nuevo documento 28-06-2023
correo@prueba.es
adjunto 11:26:28
[TESTING] [ACCEDA testing] ACCEDA: Ministerio de Justicia Nuevo documento correo@prueba.es 28-06-2023
adjunto 11:30:03

Podemos exportar todos estos datos a un documento en formato PDF, para ello pulsamos
sobre el botdn Descargar PDF.

Descargas B a - 2
Solicitud 047-000733

Solicitud de informes periciales a los Institutos de Medicina Legal y Ciencias Forenses
Subdireccién de Cuenca — 27/06/2023 14:06:17

EIDAS CERTIFICADO, PRUEBAS (Tel - )

99999972C comeo@prusbas es #

B Historial (1).pdf

Cambio de ambito

Subdireccion de Cuenca -

Solicitud
Historial

Requerimientos
Documentos

Fecha Usuario Estado Resolucion Comentario
Resolucion
Notas 322033-0467-28 99733377H recibida El Expediente ha cambiado al estado: recibida
Interesados y representantes 2023-06-28

13:58:02 99733377TH revisar Modifica email (pruebas@correo.es a correo@pruebas.es)
Historial

2023-06-28 .
Notificaciones y Comunicaciones 13:52:36 99999972C revisar La persona ha descargado el fichero con id 2609
Documentos de Trabajo

2023-06-28

99733377TH revisar Se ha creado un interesado (ID 2274)

13:32:28

i 99733377TH revisar Archivo adjuntado: . 2610

11:32:08

2023-06-28 99733377H revisar Archive adjuntado: . 2609

11:30:03

3.7 Notificaciones y comunicaciones

Desde la pestana Notificaciones y Comunicaciones podemos consultar un resumen de las
notificaciones y comunicaciones hechas a terceros por sede electrdnica.
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Por Sede Electronica a terceros
men
Notificaciones
Fecha
Destintario/s Fichero Fecha emision Fecha firma Estado
caducidad
« PRUEBAS EIDAS 2023-06-27 2023-06-27
719 258 ficada
CERTIFICADO REQ_719.pdf (2591) 368194 16:99:19 notificada

« PRUEBAS EIDAS
CERTIFICADO

pendiente

Comunicaciones

Destintario/s Ficherc Fecha emision Estado

« PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO COM_2609.pdf (2609) 2023-06-28 11:30:03 leido

En este resumen, el sistema nos ofrece la siguiente informacién:

Destinatarios.

Fichero.

Fecha de emision.

Fecha de la firma. En el caso de las notificaciones.
Fecha de caducidad. En el caso de las notificaciones.
Fecha de la emisién. En el caso de las comunicaciones.

Estado.

3.8 Documentos de Trabajo

En este apartado de la solicitud podemos anidar documentaciéon de trabajo, la diferencia

entre esta funcién y la de Documentos es que, en este caso, la documentacién no es accesible

por el solicitante.
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Solicitud

Documentos de trabajo
Requerimientos
Documentos

Adjuntar archivo

Resolucion
Notas
Interesados y representantes

Historial

Notificaciones y Comunicaciones

J No existen Documentos de Trabajo

Para adjuntar documentacién, pulsamos sobre el botédn Adjuntar archivo, seleccionamos el

archivo y lo anexamos.

Solicitud

) Documentos de trabajo
Requerimientos

Dacumentos
Por fauor.emza el documento que Adjuntar archivo 100%

Resolucion desea adjuntar
Notas
Interesados y representantes ]
Historial
Notificaciones y Comunicaciones J El fichero: Historial (1).pdf, ha sido subido correctamente:

Nombre Fecha creacion Tamafio Acciones

Historial (1).pdf 2023-06-28 103.39 KB Eliminar Descargar

Podemos afiadir tantos documentos como sean necesarios, estos se listan en el margen
inferior, desde donde podemos Eliminar o Descargar el documento.

Solicitud
Documentos de trabajo
Requerimientos

Documentos

e Adjuntar archivo 100%

Notas

Interesados y representantes

Historial

Notificaciones y Comunicaciones J £l fichero: COM_2609.pdf, ha sido subido correctamente.
Nombre Fecha creacion Tamano Acciones
Historial (1).pdf 2023-06-28 103.39 KB Eliminar Descargar
COM_2609.pdf 2023-06-28 98.38 KB Eliminar Descargar

TLP: WHITE
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3.9 Resolucion

Una vez tengamos la resolucidn que dé respuesta a la solicitud, debemos adjuntar el informe
gue genera Orfila en esta plataforma para notificar al solicitante.

Desde la pestafia Resolucion de la solicitud cumplimentemos, en primer lugar, el campo
Descripcidn y, a continuacién, pulsamos sobre el botén Adjuntar archivo.

Solicitud
Resolucion
Requerimientos

Documentos
Notificaciones disponibles

Resolucion
— Seleccione |a notificacion que desee enviar:

Notas
El adjunto es en si la resolucion administrativa al expediente

Interesados y representantes

Adjuntar resolucién
Historial O 4
Notificaciones y Comunicaciones

Documentos de Trabajo
Documentos adjuntos a la resolucion

I escripcio 1ento resolucién sohcntudl

I Adjuntar archivo I

' No existen ficheros adjuntos a la resolucion

Una vez anexado el documento o la plantilla preestablecida, debemos seleccionar si la firma
del documento es interna o a través de Portafirmas.

Resolucion
- Seleccione la notificacion que desee enviar:

Notas

Interesados y representantes

Historia

D ala
Adjuntar archivo
Nombre Descripcion Tamano Fecha Inserccion Usuario Acciones
resolucion.pdf Resolucion 102.19 KB 2023-06-28 16:10:18 Felipe Huertas Secretario Firmar csv o

Interno

drocedimiento.

Portafirmas

TLP-WHITE  30/06/2023 Acceda. IMLCF. Tramitacion de solicitud telematica de pericia
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Si seleccionamos el método de firma interno, a continuacién, pulsamos sobre el botén Firmar.

Solicitud
Resolucion
Requerimientos
Documentos
—

Notas

Notificaciones disponibles
Seleccione la notificacion que dese:

Interesados y representantes
Historial
Notificaciones y Comunicaciones

Documentos de Trabajo D j ala

e enviar.

Nombre

Descripcion

resolucion.pdf Resolucion

Firma
Meétodo de firma

Interno

Adjuntar archivo

Tamario Fecha Inserccion Usuario

102.19 KB 2023-06-28 16:10:18 Felipe Huertas Secretario

No hay firmantes definidos para este procedimiento.

Acciones

Firmar

Se abre una nueva ventana con los datos del documento, pulsamos sobre el botén Firmar

para acceder a AutoFirma.

Firmar adjunto a la resolucion Expediente: 047-000733

Firma de documentos

Una firma digital es un conjunio de datos asociados a un mensaje que permite asegurar la identidad del firmante y la integridad del mensaje

Para realizar una firma pulse el boton "Firmar”.

« Nombre: resolucion pdf

« Tamafio: 102.19 KB

« Descripcion: Resolucion

« Aportado por: Felipe Huertas Secretario

« Fecha de Aportacion: 2023-06-28 16:10:18

No hay firmantes definidos para este procedimiento.

Seleccionamos nuestro certificado y pulsamos sobre el boton Aceptar.

TLP: WHITE
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Dislogo de seguridad del almacén Windows

Firmar adjunto a la resolucién

Seleccione un certificado Q @ @ o

Firma de documentos
-
Una firma digital es un conjunio de datos asociados a un me P i

Para realizar una firma pulse el botén "Firmar”.

« Nombre: resolucion.pdf ‘ ﬁ
« Tamafio: 102.19 KB \ —-_.,_,’

A
DIAZ JUEZ CRISTINA - 99986654L B
Emisor: SubCA Subdireccion General De Nuevas Tecnologlas del Mi
Valido desde: 14/02/2022 hasta 13/02/2026
Haga clic aqui para ver las propiedades del certificado

EIDAS CERTIFICADO PRUEBAS - 99999972C
Emisor: AC FNMT Usuarios. Uso: Firma y autenticacion
Valido desde: 15/12/2021 hasta 15/12/2025

Haga clic aqui para ver las propiedades del certificado

« Descripcion: Resolucion

.|
« Aportado por: Felipe Huertas Secretario t %

« Fecha de Aportacion: 2023-06-28 16:10:18

HUERTA SECRETARIO FELIPE - 99733377H

Emisor: SubCA Subdireccion General De Nuevas Tecnologias del Min..,
Vilido desde: 14/02/2022 hasta 13/02/2026

Haga clic aqui para ver las propledades del certificado

No hay firmantes definidos para este procedimiento.

oo

<

Volver

Asimismo, podemos adjuntar el CSV al documento pulsando sobre el botdn CSV.

Interesados y representantes

Historial
Notificaciones y Comunicaciones
Documentos de Trabajo D ala

Documentos

Notificaciones disponibles

Seleccione la notificacion que desee enviar
Notas

olucion administrativa al expediente

ludadano tenga acce

vez se haya firmado |a resc

Nombre

resolucion_CSV.pdf

Adjuntar archivo

Descripcion Tamario Fecha Inserccion Usuarlo

Resolucion 103.75 KB 2023-06-28 16:36:24

Felipe Huertas Secretario

Acciones

csv ]

RECUERDA

En este momento, el solicitante recibe un correo con el aviso de la

resoluciéon enviada.

La resolucién queda registrada en la pestana Documentos, desde donde podemos

descargarla en cualquier momento.
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GOERNG  MINSTERO
DEESPARA  DEJUSTICR

Oferta motivada.pdf (Id. 2581)

Nota:
Descargar
Interesados y representantes Metadatos
Historial Informacion adicional.pdf (Id. 2582)

Descargar

Solicitud.pdf (Id. 2584)
Descargar

nte de registro de la comparecencia.pdf (Id. 2593)
Descargar

nte de registro de contestacion a un requerimiento.pdf (Id. 2595)
Descargar

TEN EN CUENTA

Una vez hemos dado respuesta a la solicitud recibida con el envio de
la resolucion al solicitante, debemos cambiar el estado del
procedimiento al de Finalizado.
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